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Jan Dallin (Suecia) 1996-
Vitor Manoel Marques da Fonseca (Brasil) 1996-
Michael Fox (EE.UU.) 1996-
Ana Frangueira (Portugal) 1996-
Bruno Galland ( Francia) 1996-
Kent Haworth (Canadi) 1996-
Ma Jinghua (China) 1996-
Christine Nougaret (Francia) Presidente 1996-
Dagmar Parer (Australia) 1999-
Lydia Reid (EE.UU.) 1996-1998
Hugo Stibbe (Canadd) Director y secretario del Proyecto 1996-
Stefano Vitali (ltalia) 1996-
Debra Wall (EE.UU.) 1996- 1998

Asistieron también a alguna de las sesiones plenarnias:

Asuncion de Navascués (Espafa)
Eeva Murtooma (Finlandia) Enlace con la IFIA
Per-Gunnar Ottosson (Suecia)

El Comité de Normas de Descripcién del CIA reconoce y agradece a las instituciones
gue miis abajo se relacionan el patrocimio ofrecido para la celebracion de sus reuniones
tanto las plenarias como las de los subcomités:

Archives de France (Paris) (2 veces)

Archivio di Suuo di Firenze (Florencia, Tralia)

Arquivos Nacionais / Torre do Tombo (Lisboa, Portugal)

Landsarkivet (Estocolmo, Suecia) (2 veces)

Rijksarchiefdienst (La Haya, Pafses Bajos)

The National Archives of Canada (Ottawa, Canadii) que patrocin la Secretarfa durante
¢l segundo cuatrienio de trabajo de las normas de descripeion del CIA.

Sin su contribucidn fundamental para la organizacién de las reuniones tanto por lo que
respecta a recursos financieros como al apoyo logistico y de servicios, esta Norma no
habria podido redactarse,
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PREFACIO:

Pl.

P3.

P4.

La Comisién Ad hoc sobre Normas de Descripcion del CIA (ICA/DDS) que elabord la
ISAD(G) se transformé en un Comité Permanente en el Congreso Internacional de
Archivos celebrado en Pekin (China) en 1996. El actual Comité de Normas de
Descripcion se propuso realizar la revision de la ISAD(G) como principal tarea de su
programa para el cuatrienio 1996-2000.

Esta segunda edicién de la ISAD(G) es el resultado del proceso de revisién establecido
en el prefacio de la edicion de 1994 para el que se §ui preveia un ciclo de cinco afos.
La posibilidad de remitir comentarios para su revisién se anuncié a la comunidad
archivistica internacional a comienzos de 1998, Para ello se remitieron cartas a todas
las instituciones y asociaciones miembros del CIA asi como a diversas unidades
organizativas importantes dentro del CIA. También se envié a la pdgina web en
Internet. El plazo para la remision de comentarios finalizé el 15 de septiembre de 1998
con el fin de poder comenzar la revisién durante la segunda sesi6én plenaria del
Comité.

A finales de septiembre de 1998 la secretaria del ICA/CDS habia recibido
aproximadamente 33 respuestas procedentes de comités nacionales, organizaciones e
individuos de 25 paises de los cuatro continentes. Los comentarios recibidos para la
revision de la ISAD(G) se reunieron en un compendio de 101 péginas que en primer
lugar se envid a todos los miembros del Comité ICA/CDS y constituy6 el documento
de trabajo de la segunda sesion plenaria de dicho Comité.

La segunda sesion plenaria del CIA/CDS se celebrd en La Haya del 19 al 22 de
octubre de 1998 y durante la misma se elaboré un primer proyecto de la ISAD(G)
revisada, basado en los comentarios recibidos. Este proyecto se distribuyé entre los
miembros del Comité vy se acabé de perfilar por correspondencia. El proyecto se
terminé durante la tercera sesion plenaria del Comité celebrada en Suecia y se
imprimié con el fin de poder disponer del texto en el XIV Congreso Internacional de
Archivos de Sevilla (Espana) de septiembre del afo 2000.

A continuacion figuran los miembros del Comité de Normas de Descripcién del CIA que han
realizado la revisién y han formado parte del Comité durante los afios 1996-2000. Aparecen
en cursiva los nombres de aquellos miembros que proceden del CIA/DDS:

Victoria Arias (Espafia) 1996-1998
Elisa Carolina de Santos Canalejo (Espaiia) 1998-
Adridan Cunningham (Australia) 1998-
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Jan Dahlin (Suecia) 1996-
Vitor Manoel Marques da Fonseca (Brasil) 1996-
Michael Fox (EE.UU.) 1996-
Ana Franqueira (Portugal) 1996-
Bruno Galland (Francia) 1996-
Kent Haworth (Canadi) 1996-
Ma Jinghua (China) 1996-
Christine Nougaret (Francia) Presidente 1996-
Dagmar Parer (Australia) 1999-
Lydia Reid (EE.UU.) 1996-1998
Hugo Stibbe (Canadd) Director y secretario del Proyecto 1996-
Stefano Vitali (Italia) 1996-
Debra Wall (EE.ULU.) 1996-1998

Asistieron también a alguna de las sesiones plenarias:

Asuncién de Navascués (Espaiia)
Eeva Murtooma (Finlandia) Enlace con la IFLA
Per-Gunnar Ottosson (Suecia)

El Comité de Normas de Descripcidn del CIA reconoce y agradece a las instituciones
que més abajo se relacionan el patrocinio ofrecido para la celebracién de sus reuniones
tanto las plenarias como las de los subcomités:

Archives de France (Paris) (2 veces)

Archivio di Stato di Firenze (Florencia, ltalia)

Arquivos Nacionais / Torre do Tombo (Lisboa, Portugal)

Landsarkivet (Estocolmo, Suecia) (2 veces)

Rijksarchiefdienst (La Haya, Paises Bajos)

The National Archives of Canada (Ottawa, Canad4) que patrociné la Secretaria durante
el segundo cuatrienio de trabajo de las normas de descripcién del CIA.

Sin su contribucién fundamental para la organizacién de las reuniones tanto por lo que
respecta a recursos financieros como al apoyo logistico y de servicios, esta Norma no
habria podido redactarse.
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INTRODUCCION

I.1

1.2

I.3

L4

L5

Esta norma constituye una guia general para la elaboracién de descripciones
archivisticas. Debe utilizarse juntamente con las normas nacionales existentes o
como base para el desarrollo de normas nacionales.

La finalidad de la descripcién archivistica es identificar y explicar el contexto y el
contenido de los documentos de archivo con el fin de hacerlos accesibles. Esto se
consigue con la elaboracion de unas representaciones precisas y adecuadas que se
organizan de acuerdo con unos modelos predeterminados. Los procesos descriptivos
pueden comenzar con anterioridad o ser simultineos a la produccién de los
documentos y continuar a lo largo de todo su ciclo vital. Estos procesos permiten
establecer los controles intelectuales necesarios para que las descripciones fiables,
auténticas, significativas y accesibles puedan mantenerse a través del tiempo.

Los elementos especificos de informacién sobre los documentos de archivo se
consignan en cada una de las fases de su gestién (por ejemplo produccién, seleccién,
acceso, conservacion, organizacion) ya que dichos documentos deben, por un lado,
ser protegidos y controlados de una manera segura, y por otro, resultar accesibles a
su debido momento para todo aquel que tenga el derecho de consultarlos. La
descripcion archivistica, en el sentido méds amplio del término, se refiere a cada uno
de los elementos de informacion con independencia de la fase de gestién en la que se
identifique o establezca. En todas las fases, la informacién sobre dichos documentos
permanece dindmica y puede ser objeto de enmiendas a la luz de un mayor
conocimiento de su contenido o del contexto de su produccién. Especialmente, los
sistemas de informacion automatizados pueden resultar tiles tanto para integrar o
seleccionar los elementos de informacién cuando se precise como para actualizarlos
o modificarlos. Aunque el principal foco de atencién de estas reglas se centra en la
descripcién de los materiales de archivo a partir del momento en el que se han
seleccionado para su conservacion, también puede aplicarse a las fases previas.

Esta norma contiene reglas generales para la descripcion archivistica que pueden
aplicarse con independencia del tipo documental o del soporte fisico de los
documentos de archivo. Las reglas contenidas en esta norma no sirven de guia para
la descripcion de documentos especiales como sellos, registros sonoros o mapas.
Existen manuales con reglas para la descripcion de estos documentos que pueden
utilizarse juntamente con esta norma para lograr una descripcién adecuada de los
mismos.

Este conjunto de reglas generales para la descripcion archivistica forma parte de un
proceso dirigido a:

a.  garantizar la elaboracion de descripciones coherentes, pertinentes y explicitas;
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L6

1.7

I.8

b.  facilitar la recuperacién y el intercambio de informacion sobre los documentos
de archivo:

c.  compartir los datos de autoridad; y s

d.  hacer posible la integracion de las descripciones procedentes de distintos
lugares en un sistema unificado de informacion.

Para el cumplimiento de estos objetivos las reglas identifican y definen 26 elementos
que pueden combinarse entre si para constituir la descripcién de una entidad
archivistica. La estructura y el contenido de la informacion de cada uno de estos
elementos deberd formularse de acuerdo con las normas nacionales aplicables en
cada pais. Como reglas generales que son, pretenden ser aplicables del modo mads
amplio posible a las descripciones de archivos sin tener en cuenta el volumen y la
naturaleza de la unidad de descripcion. Sin embargo, esta norma no define los
formatos de edicion ni el modo de presentacion de estos elementos, por ejemplo, en
los inventarios, catilogos, listas, etc.

Las normas de descripcion archivistica se basan en los principios tedricamente
aceptados. Por ejemplo, el principio de que la descripcion archivistica procede de lo
general a lo particular es una consecuencia prictica del principio de procedencia’.
Este principio debe estar presente siempre que se trate de elaborar una estructura y
sistema de descripcion archivistica de aplicacién general, va sea en un entorno
manual o automatizado, y que no estd supeditado a los instrumentos de descripcion
de ningiin archivo concreto.

En el Apéndice A-1, se presenta un modelo jerirquico, elaborado por la Comisién,
de los niveles de organizacion del fondo y las partes que lo integran. Hay niveles de
descripcion con diferentes grados de detalle, adecuados a cada nivel de organizacion.
Por ejemplo, un fondo puede ser descrito como un todo en una dnica descripcién o
representado como un todo y sus partes en varios niveles de descripcion. El fondo
constituye el nivel mds amplio de descripcidn y las partes los niveles sucesivos, cuya
descripcion a menudo sélo resulta plenamente significativa si se contempla en el
contexto de la descripcion de todo el conjunto del fondo. Asi, por ejemplo, pueden
existir descripciones a nivel de fondo, a nivel de serie, a nivel de expediente, y a
nivel de documento. Pueden aparecer también niveles intermedios como subfondos o
subseries. Cada uno de estos niveles puede a su vez subdividirse dependiendo de la
complejidad de la estructura administrativa y de las funciones de la organizacion que
generé los documentos de archivo, asi como de la propia organizacion de la
documentacion. En el Apéndice A-2 el modelo representa las complejas relaciones
existentes entre el productor y las unidades de descripcion con independencia del
nivel, como figura en los recuadros que representan los encabezamientos autorizados

Se admite que las mismas reglas utilizadas para la descripcién de un fondo y sus partes puedan aplicarse

a la descripeion de una coleceidn,
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L.9

L.10

L.11

de acuerdo con la ISAAR (CPF) y las relaciones existentes entre ellos v los
recuadros que representan las unidades de descripcion del fondo y sus partes. El
Apéndice B contiene ejemplos completos de descripciones archivisticas y algunas de
Sus partes.

Cada regla consta de:

.

b.
Ci-
d

el nombre del elemento de descripcién regulado por ella;

el objetivo por el cual se incluye el elemento en la descripcion;

la regla o reglas general(es) aplicables al elemento; y

cuando es conveniente, ejemplos que sirvan para ilustrar la aplicacién de la(s)
regla(s).

La numeracién de los pdrrafos debe utilizarse sélo como referencia y no para
designar los elementos de la descripci6n.

Las reglas se estructuran en 7 dreas de informacion descriptiva:

1.

El drea de Identificacion
(contiene la informacion esencial para identificar la unidad de
descripcion)
El drea de Contexto
(contiene la informacion relativa al origen y custodia de la unidad de
descripcion)
El drea de Contenido y Estructura
(contiene la informacién relativa al objeto y organizacién de la unidad de
descripeion)
El drea de Acceso y Utilizacion
(contiene la informacién relativa a la accesibilidad de la unidad de
descripcion)
El drea de Documentacién Asociada
(contiene la informacion relativa a aquellos documentos que tienen una
relacion significativa con la unidad de descripcidn)
El drea de Notas
(contiene informacién especial y aquella otra que no ha podido incluirse
en ninguna de las demas dreas)
El drea de Control de la descripcion
(contiene la informacion relativa al como, cudndo y quién ha elaborado la
descripcion archivistica)



ISAD(G) Norma Internacional General de Descripiin Archivistica, Sepunda Fdiciin. 15

.12

I.13

I.14

I.15

En cualquier descripcion pueden utilizarse todos los elementos, 26, contemplados en
estas reglas generales aunque sélo una parte de ellos debe necesariamente utilizarse
en todos los casos. Para el intercambio internacional de la informacion descriptiva se
consideran esenciales tan sélo los elementos siguientes:

el cadigo de referencia;

el titulo;

el uctor;

la(s) fecha(s);

la extension de la unidad de descripcion; y
el nivel de descripcién

AN op

Los ejemplos que figuran a lo largo de todo el texto de la ISAD(G) son meramente
ilustrativos, no preceptivos. Sirven para aclarar el contenido de lo establecido en las
reglas a las que se refieren, y no son una ampliacién del mismo. Ni los ejemplos ni la
forma en la que se presentan deben considerarse instrucciones. Para aclarar el
contexto, cada ejemplo va seguido de una indicacion en cursiva y entre paréntesis del
nivel de descripcion al que se refiere. En la linea siguiente se indica también en
cursiva el nombre de la institucién que custodia el material que ilustra y/o suministra
el ejemplo. Pueden anadirse a continuacién otras notas aclaratorias, también en
cursiva, y precedidas de la palabra Nota:. El ejemplo no debe confundirse con la
indicacion del nivel de descripcion, la fuente del ejemplo ni ninguna otra nota.

El nimero de elementos que, ademds de los esenciales, debe incluir una descripcion
archivistica dependera de la naturaleza de la unidad de descripcion.

Los puntos de acceso se basan en los elementos de la descripcion. El valor de los
puntos de acceso se consolida mediante el control de los encabezamientos. Debido a
la importancia que tienen los puntos de acceso en la recuperacion, el CIA ha
elaborado otra norma distinta, la Norma Internacional sobre Encabezamientos
Autorizados Archivisticos para Entidades, Personas v Familias: ISAAR(CPF). La
ISAAR(CPF) proporciona las reglas generales para el establecimiento de
encabezamientos archivisticos autorizados que describen las entidades, personas o
familias que aparezcan como productores en las descripciones archivisticas. Los
vocabularios y normas que deban utilizarse para otros puntos de acceso se elaborarin
nacionalmente o, por separado, en cada lengua. Para la confeccién y el
mantenimiento de lenguajes controlados resultan de utilidad las siguientes normas
ISO: ISO 35963 Documentacion. Métodos para el andlisis de documentos,
determinacién de su contenido y seleccion de términos de indizacion, ISO 2788
Documentacion — Directrices para el establecimiento y desarrollo de tesauros
monolingiies e ISO 999 Documentacion. Indice de una publicacion.

Las citas bibliogrificas que se realicen en cualquiera de los elementos de
descripcidn, deben seguir la dltima versién de la ISO 690 Referencias Bibliogrdficas.
Contenido, forma y estructura.
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0. GLOSARIO DE TERMINOS ASOCIADOS A LAS REGLAS GENERALES

0.1 Este glosario de términos con sus definiciones constituye una parte integrante de
estas reglas de descripcién. Las definiciones se han redactado especificamente para
este documento y como tales deben ser entendidas.

Acceso. Facultad de utilizar el material de un fondo, sometido por regla general a
determinadas normas y condiciones. (Access)

Autor. Persona fisica o entidad responsable del contenido intelectual de un documento. No
debe confundirse con los productores. (Author)

Coleccion. Conjunto artificial de documentos acumulados sobre la base de alguna
caracteristica comiin sin tener en cuenta su procedencia. No debe confundirse con Fondo.
{Collection)

Custodia. Responsabilidad sobre el cuidado de los documentos que se basa en su posesion
fisica y que no siempre implica la propiedad juridica ni el derecho a controlar el acceso a
los documentos. {Custody)

Descripcion archivistica. Elaboracion de una representacién exacta de la unidad de
descripcion y, en su caso, de las partes que la componen mediante la recopilacion,
andlisis, organizacion y registro de la informacién que sirve para identificar, gestionar,
localizar y explicar los documentos de archivo, asi como su contexto y el sistema que los
ha producido.

El término sirve también para describir los resultados de este proceso. (Archival
description)

Documento. Informacién que ha quedado registrada de alguna forma con independencia de
su soporte o caracteristicas. (Document)

Documento de archivo. Informacién contenida en cualquier soporte y tipo documental,
producida, recibida y conservada por cualquier organizacion o persona en el ejercicio de
sus competencias o en el desarrollo de su actividad. (Record)

Encabezamiento autorizado. Ver glosario de la ISAAR(CPF). {Authoriy Control)

Entidad. Organizacién o grupo de personas identificados con un nombre propio que actia o
puede actuar con plena autonomia. (Corperate body)

Expediente. Unidad organizada de documentos reunidos bien por el productor para su
uso corriente, bien durante el proceso de organizacion archivistica, porque se refieren
al mismo tema, actividad o asunto. El expediente es generalmente la unidad bdsica
de la serie. (File)
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Fondo. Conjunto de documentos, con independencia de su tipo documental o soporte,
producidos orgdnicamente y/o acumulados y utilizados por una persona fisica, familia o
entidad en el transcurso de sus actividades y funciones como productor. ( Foneds)

Instrumento de descripcion. Término genérico que sirve para denominar cualquier
descripcion o instrumento de referencia realizado o recibido por un servicio de archivos
en el desarrollo del control administrativo e intelectual de los documentos. (Finding Aid)

Nivel de descripcion. Situacion de la unidad de descripcion en la jerarquia del fondo. (Level
of description)

Productor. Entidad, familia o persona que ha producido, acumulado y conservado los
documentos en el desarrollo de su propia actividad. No debe confundirse con el
coleccionista. { Creator)

Organizaciéon. Procedimiento fisico e intelectual, asi como su resultado, consistente en
analizar y disponer los documentos de acuerdo con los principios archivisticos.
(Arrangement)

Procedencia. Relacién existente entre los documentos y las organizaciones o personas fisicas
que los han producido, acumulado, conservado y utilizado en el desarrollo de su propia
actividad. ( Provenance)

Punto de acceso. Nombre, término, palabra clave, grupo de palabras o codigo que se utiliza
para buscar, identificar y localizar una descripcion archivistica. (Acces Point)

Serie. Documentos organizados de acuerdo con un sistema de archivo o conservados
formando una unidad como resultado de una misma acumulacién, del mismo proceso
archivistico, o de la misma actividad; gue tienen una forma particular, o como
consecuencia de cualquier otra relacién derivada de su produccién, recepcion o
utilizacion. La serie se denomina también serie documental. (Series)

Soporte. Materia fisica, en la que se contiene o soporta la informacién registrada (por
ejemplo, tableta de barro, papiro. papel, volumen encuadernado, pergamino, pelicula,
cinta magnética). (Medium)

Subfondo. Subdivisién del fondo consistente en un conjunto de documentos relacionados
entre si que se corresponde con las subdivisiones administrativas de la institucién u
organismo que lo origina, y cuando esto no es posible, con agrupaciones geogrificas,
cronoldgicas, funcionales o similares de la propia documentacién. Cuando el productor
posee una estructura jerdrquica compleja, cada subfondo tiene a su vez tantos subfondos
subordinados como sean necesarios para reflejar los niveles de la estructura jerarquica de
la unidad administrativa primaria subordinada. (Sub-fonds)
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Tipo documental. Clase de documentos que se distingue por la semejanza de sus
caracteristicas fisicas (por ejemplo, acuarelas, dibujos) y/o intelectuales (por ejemplo,
diarios, dietarios, libros de actas). (Form)

Titulo. Palabra, frase, cardcter o grupo de caracteres que sirve para denominar la unidad de
descripcién. (Title)

Titulo atribuido. Titulo atribuido por el archivero a la unidad de descripcién que carece de
titulo formal. (Supplied ritle)

Titulo formal. Titulo que figura en un lugar preferente en la documentacién que se describe.
(Formal title)

Nuevo Ingreso. Ingreso adicional complementario de una unidad de descripcion que se
conserva en un Archivo, {Accrual)

Unidad de descripcién. Documento o conjunto de documentos, cualquiera que sea su forma
fisica, tratado como un todo y que como tal constituye la base de una tnica descripcion.
(Unit of description)

Unidad documental compuesta. (File). Véase Expediente.
Unidad documental simple Documento. La  unidad  archivistica  mds pequeiia
intelectualmente indivisible, por ejemplo una carta, una memoria, un informe, una

fotografia, una grabacién sonora. (Item)

Valoracién. Procedimiento que permite determinar el calendario de conservacién de los
documentos de archivo. (Appraisal)
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l-n-

1.1

2.1

2.2

2.3

DESCRIPCION MULTINIVEL
INTRODUCCION

Si se describe el fondo como un todo, éste debe representarse en una descripcion
utilizando los elementos de la descripcién que se especifican mas adelante en la
seccidon 3 de este documento. Si es necesario describir las partes que integran el
fondo, éstas pueden describirse por separado, utilizando también los elementos
adecuados de la seccidén 3. La suma total de todas estas descripciones, jerdrquicamente
unidas entre si, como figura en el modelo del Apéndice A-1, representa el fondo vy las
partes descritas. A los efectos de estas reglas, esta técnica de descripcion se denomina
descripcidn multinivel.

Al establecer una jerarquia de descripciones deben aplicarse las cuatro reglas
fundamentales que se especifican en los puntos 2.1 a 2.4.

REGLAS DE DESCRIPCION MULTINIVEL

DESCRIPCION DE LO GENERAL A LO PARTICULAR

Objetivo:
Representar el contexto y la estructura jerirquica del fondo y las partes que lo
integran.

Regla:

Engel nivel de fondo proporcionar informacién sobre éste como un todo. En el nivel
siguiente y en los sucesivos, proporcionar informacion de las partes que se estin
describiendo. Presentar las descripciones resultantes en una relacién jerarquica de la
parte al todo procediendo de lo mds general, el fondo, a lo mds particular.

INFORMACION PERTINENTE PARA EL NIVEL DE DESCRIPCION

Objetivo:
Representar exactamente el contexto y contenido de la unidad de descripcion.

Regla:

Proporcionar sélo aquella informacién adecuada al nivel que se esta describiendo. Por
ejemplo, no dar informacién detallada del contenido de los expedientes si la unidad de
descripcidn es un fondo; no relatar la historia institucional de todo un departamento si
el productor de la unidad de descripcion es una division o seccion del mismo.

VINCULACION DE LAS DESCRIPCIONES

Objetivo:
Consignar la posicién gue ocupa la unidad de descripcion dentro de la jerarquia.



2.4

3.1

3.1.1

Regla:
Vincular cada descripci6n con la unidad de descripcién inmediatamente superior, si es
posible, e identificar el nivel de descripcién.

(Ver 3.1.4)

NO REPETICION DE LA INFORMACION

Objetivo:
Evitar la informaci6n redundante en las descripciones archivisticas jerdrquicamente
relacionadas.

Regla:
En el nivel superior que corresponda, dar la informacién comin a las partes que lo
componen. No repetir en el nivel inferior informacién ya proporcionada en un nivel

superior.

ELEMENTOS DE LA DESCRIPCION

AREA DE IDENTIFICACION
Cadigo de referencia

Objetivo:
Identificar de un modo tnico la unidad de descripcién y establecer el vinculo con la
descripcidn que la representa.

Regla:

Consignar, en la medida que sea necesario para su identificacién tinica, los siguientes

elementos:

— el codigo del pais segin la dltima versién de la ISO 3166 Cédigos para la
representacidn de los nombres de los paises;

— el codigo del Archivo segiin la norma nacional de cédigos de archivos u otro
identificador tinico de su ubicacion;

— el codigo de referencia local especifico, el nimero de control u otro identificador
tinico.

Estos tres elementos deben facilitarse siempre para el intercambio de informacién a

nivel internacional.
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Ejemplos:

CA OTY F0453 (Fonds)

Canada, York University Archives

CA OONAD R610-134-2-E (Fondi)

National Archives of Canada

US MnHi P2141 (Fonrds)

U.S., Minnesota Historical Sociefy

US DNA NWDNC-77-WDMC (Serdes)

U5, National Archives € Becords Adnrinistration
AU A:NLA MS 8822 (Fonds)

National Library of Australia

FR CHAN/363 AP 15 (Fil)

France, Centre historigue des Archives nationales
FR AD 53/234 | (Fonds)

France, archives départementales de la Mayenne

FR AN 320 AP (Fonds)

Direction des archives de France

ITASFI

Italy, Archivio di Stato di Firenge

MNote: Reference code for a repository
11/36/4 (Subfile)

ES AGS

Espatia, Archive General de Simancas

Nota: Cédigo correspondiente a un archivo-institucion
ES AGS M.P. y D. XVIIT-130 (Unidad documental simpie)
Espatia, Archivo General de Simancas

ES AGI CORREOS (Fonds)

Espara, Archive General de Indias

3.1.2 Titulo

Objetivo:
Denominar la unidad de descripcion.

Reglas:
Consignar bien el titulo formal, bien asignarle un titulo conciso de acuerdo con las
reglas de descripcién multinivel y las normas nacionales.
En caso necesario, si el titulo formal es largo, éste puede abreviarse siempre que no se
pierda informacién esencial.
En el caso de que se utilice un titulo atribuido, incluir en el nivel superior el nombre
del productor. En los niveles inferiores puede incluirse, por ejemplo, el nombre del
autor del documento as{ como un término que indique el tipo documental de los
documentos de la unidad de descripcién y, en su caso, alguna expresién que refleje la
funcién, la actividad, el objeto, la ubicacién, o el tema.
Distinguir entre los titulos formales y los atribuidos de acuerdo con las normas
nacionales o idiométicas.
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Ejemplos:
Helen Lucas fonds (Fonds)
The Chnstmas Birthday Story production records (Semer)
The Christmas Birthday Story (Trem)
Canada, York University Archives

5t. Anthony Turnverein organizational records (Fonds)
ULY., Minnerota Historical Society

Papers of ]. Lawton Collins (Fords)
Appointment Books, 1948-1955 (Seres)

ULS. Natiomal Archives & Records AAdminirtration
Records of the Patent and Trademark Office (Fonds)
Patent Application Files, 1837-1918 (Serres)

ULS. Natronal Archives & Records Administration

Advertising and publicity matenals (Seres)
U.S., Untversity of North Carolina at Chapel Hill

Courts-Martial files [including war crimes trials), single number series (Senes)
Natromal Archives of Anstralia

Court-Martial of 3490 Corporal R.C. Taplin, 1* Battalion, Australian Infantry Forces (File)
Natioaal Archives of Australia

Papers of Edward Koiki Mabo (Fonds)
National Lsbrary of Australia

Chatclet de Pars (Fonds)
Parc civil (Sui-fomds)
Actes faits en I'hotel du lieutenant civil (Seres)
Suppliques au licutenant civil (Sub-serves)
Demandes de créaton de curateur i succession, vu la renonciation des hériters i ecelle-ci
(File)
Succession Guérin (Trem)
(France, Centre historigue des Archives nationales)

“Afffari risoluti™ (Seres)
Ttaly, Archivio di Stato di Firenze
Neote: Formral title
“Filea 1:9 ﬂ"l'-lif)
Lialy, Archivio dr State df Firenge
Note: Formal title for a file of the series “Affart risoluts"" named above, according to the multileve] description riles
Materiali di studio sulla politica estera italiana durante la prima guerra mondiale: documenti diplomatici
dall’ archivio di Carlo a Prato (Fik)
Ltaly, Istitnto Storico della Resistenzia in Toscana
Note: Suppilied titke
Goes Monteiro (Fordr)
Bragl Argnive Nacional

“La planta de la plaga y puerto de la Corufia y castillos de San Ant6n, San Diego y Santa Cruz”, por
don Juan Manso (Unidad docsmental)
Espatia, Archive General de Simancas

Corrcos (Famds)
Esparia. Archive General de Indias

Consejo de Inquisicion (Fands)
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Secretaria de Aragon (Sulyfomds)
Pleitos de competencias (Serie)
Pleitos de competencias del Tribunal de Cartagena de Indias {Swbserse)
Pleite: de competencias con la Audiencia de Cartagena de Indias (Unidad documental

comtesta)
Espasia. Archive Hestdrico Nagonal

3.1.3 Fecha(s)

Objetivo:
Identificar y consignar la(s) fecha(s) de la unidad de descripcidn.

Reglas:

Para cada unidad de descripcion, consignar, al menos, uno de los siguientes tipos de
fechas, el mas adecuado a la documentacién y al nivel de descripcién:

La(s) fecha(s) en la(s) que el productor acumulé los documentos en el ejercicio o
desarrollo de su actividad.

La(s) fecha(s) de produccién de los documentos. Aqui se incluyen las fechas de las
copias, ediciones o versiones, anexos, u originales de las unidades documentales
producidas con anterioridad a su acumulacion.

Precisar el tipo de fecha utilizado. De acuerdo con las normas nacionales pueden
emplearse e identificarse otras fechas.”

Consignar, segin los casos, una sola fecha o un intervalo de fechas. Un intervalo de
fechas debe entenderse siempre como inclusive a no ser que la unidad de descripcion
sea un archivo corriente o parte de él.

Ejemplos:
[c.1971]-1996 (Fonds)
Canada, York University Archives

1976-1989 (Fonds)
Canada, York University Archives

1980 (Ttem)
Canada, York University Arebives

1852 March 23 (Ttem)
U8, Minnerota Historical Sodety

1860-1865 (dates of creation of the material) (Sermes)

ULY, National Archives & Records Adminisiration

Note: FExample taken from a seres entitled "Mathes Brady Photographs of Civil War-Era Personalities and Scenes.”
W hile the photographs were taken between 1860 and 1863, it was not until 1921 that the Office of the Chief Signal
Officer secured custody of the colection. The 1921 date bas been wsed to establish the date of accumulation for this series
of records.

1833-1998 (bulk 1833-1874) (Fonds)
U.S., University of North Carolina at Chapel Hill

2 En caso necesario, se recomienda utilizar la IS0 8601: 1988 Elementos de datos y formatos de intercambio —
Intercambio de informacién — Representacidn de fechas v horas para especificar las fechas.
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1943, 1959-1992 (predominant 1972-1992) (Fonds)
Matronal Library of Awsiralia

1790-An VI (Al levels of deseription from fonds to file)
Deirection des archives de Framee

1907-1949 (AN leveds of description from fands to fike)
Direction des archives de France

1923-1932, 1936-1945 (mangue 1933 & 1935) (AN ferels of deseripiion from fomds o file)
Direction des archiver de France

1120, 1640-1780 (File)
Dyirection des archives de Frasee
Note: An item of 1120 in a file of 1640 1o 1780,

1120 [copie XV111e] (Tren)

Direction des archives de Framce

Note: Transcript of a XVTth, century deed of 1120
Fine anni '30-primi anni '40 (Frk)

Italy, Lstitute Storico della Resistenga in Toscana
Note: Dates of acenmslation for a file

Gli originali dei documenti in copia sono datati ago. 1914 - feb. 1919 (con prevalenza di documenti del
1914-1915) (Sub-fike)

[ialy, Istituto Storico defla Resistenga in Toscana

Note: Dates of the original docsments comprised in the subfile of the file, whose accumulation dates are indicated above.

sec. XIII -1777, con copie di documenti dal 1185 (Fonds)
Ntafy, Archirio df Staty di Firenge
Note: Dates for a fonds containing same XIII centsery docsments which are copies of more ancient records.
1904-1960 (Fomnds)
Brz.rr,gj’, Arguive Narcional
1752-1839 (Fondb)
Esparia, Archive General de Indias
713 09 15 (Unidad docsnvental simplé)
Esparia. Archive Histrico Nacional. Seccidn Noblega

Mitad del siglo VIII-1834 (Fonda)
Esparia. Archive de la Real Chancilleria de 1V aliadobd

3.1.4 Nivel de descripcién

Objetivo:
Identificar el nivel de organizacién de la unidad de descripcion.

Regla:
Consignar el nivel de la unidad de descripcion.

Ejemplos:

Fondo
Subfondo
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Serie

Subserie

Unidad Documental Compuesta / Expediente
Unidad Documental Simple / Documento

3.1.5 Volumen y soporte de la unidad de descripcion (cantidad, tamano, o
dimensiones)

Objetivo:
Identificar v describir:
a. la extension fisica o logica y
b. el soporte de la unidad de descripcion

Reglas:
Consignar el volumen de la unidad de descripcion especificando el nimero de las
unidades fisicas o légicas en cifras drabes y la unidad de medida. Especificar el

soporte 0 soportes de la unidad de descripcion.

Alternativamente, consignar los metros lineales de estanteria o los metros ciibicos de
la unidad de descripcion. Si el volumen de la unidad de descripcion se especifica en
metros lineales y se considera conveniente anadir informacién adicional, ésta debe
figurar entre paréntesis.

Ejemplos:
13 containers of graphic matenal and textual records (Yerres)

Canada, York University Arcbives

103.5 cubic feer (98 boxes) (Fomals)
U.S., Minnesota Historreal Somety

1 folder, containing 38 items (Fik)
LS., Mimacista Historical Socety

3 folders and 2 audio casscttes (Fomds)
LS., Minnessta Historical Society

143 rolls of microfilm, 35mm (Seres)
LY. Natfonal AArchiver & Records Adnrinintration

27 dara processing files on magnetic tape (Sees)
LS. National Archives & Records Administration

130 items (0L5 linear ft.) [Fonds)
U.S., University of North Caroling at Chapel! Hill

2.7metres (19 boxes + 1 oversized item) (Fowds)
Narional Library of Austrabia

30 mul. (AW levels of deseripition wntid swi-serses)
Direction des archives de Framee)

60 fascicoli (Sub-fomds)
Ltaly, Istituts Ntorico delle Reststenga in Toscana
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1346 filze ¢ registr (Fonds)
Tialy, Archivio di State dif Firenge

Documentos texmais: 2,21 m (Fonds)
Bragil, Arnguive Nadenal

895 unidades de instalacidn (Fonds)
Esparia, Archive General de Indias

11 documentos ( Lnided docimental)
Eparia. Archive Histéren Namonal

51 cartas (Serié) .
Esparia. Archive Histérico Provimgal de Akava

Opcionalmente, en caso de que la unidad de descripcién sea un fondo abierto (o parte
de él) indicar el volumen conocido en una fecha determinada y/o el volumen que se
custodia.

Ejemplo:

128 photographs (at 6 Feb. 1990} In custody: 58 photographs

3.2 AREA DE CONTEXTO

[Cierta informacion de este drea, por ejemplo, el nombre del o de los productor{es) y la
historia institucional/biogrdfica puede, en determinadas aplicaciones, incluirse en los
correspondientes ficheros de encabezamientos auwtorizados. Ver 1.14]

3.2.1 Nombre del o de los productor (es)

Objetivo:
Identificar el productor o los productores de la unidad de descripcion.

Regla:
Consignar ¢l nombre de la(s) entidad(es) o persona(s) fisica(s) responsables de la
produccién, acumulacién y conservacién de los documentos de la unidad de
descripcion. El nombre debera especificarse de manera normalizada de acuerdo con
las normas nacionales e internacionales y con los principios de la [ISAAR(CPF).
Ejemplos:
Lueas, Helen (1931- ) (Fawdl)
Canada, York University Arehiver

Great Northern Railway Company (U.5.) (Fomds)
LS., Mmaesota Historical Soaety

Minnesota. Attorney General. Charities Dhivision (Sab-fomd)
L5, Minnesota Historical Noety

Department of the Treasury (Fomds)
U8, Natronal Archives & Records Adwinidsiration
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Johnson, Lyndon B, (Lyndon Baines) (Fands)
LLY, Nationad Archives € Recordrs Administration

Ballard, Rice C. (Rice Carter) d. 1860, (Fomds)
UK., University of North Carolina ar Chape! Hill
Mabo, Edward Koiki (1936-1992) {Faads)
National Library of Ansirala

Conseil natonal de la Résistance (1943-1944) (Fonds)
France, Centre bistorigue des Archiver mationales

Chitelet de Paris, Chambre de police (Sub-fands)
France, Centre hirtorigue des Archiver mationales

Gaetano Salvernini (Fonds)
Ltaly, Istitito Storco della Resstensa in Toscana

Segreteria di Smto (Grandueato di Toscana, 1737-1808) (Fands)
Italy, Archivio df State di Firense

MOMNTEIRO, Pedro Aurélio de Goes {Fands)

Brazl, Arnguive Naconal

Consejo Real de Espania e Indias Fonds)

Esparia, Archive General de Simancas

Direceidn General de 1a Renta de Correos (Foande)

Esparia. Archive General de Indras

Reparaz Rodriguez, Gonzalo de (Famds)
’:ﬁp«:ﬁa Archive Cremerad de fa Conerra Civel E pediols

3.2.2 Historia institucional/Resefia biografica

Objetivo:
Proporcionar la historia institucional o los datos biogrificos del productor o de los

productores de la unidad de descripcién para situar la documentacion en su contexto y
hacerla mas comprensible.

Reglas:

Consignar sintéticamente cualquier dato significativo sobre el origen, evolucidn,
desarrollo y trabajo de la entidad (o entidades) o sobre la vida y el trabajo de la(s)
persona(s) fisica(s) responsable(s) de la produccién de la unidad de descripcién. En el
caso de que exista informacién adicional en alguna publicacién, citar dicha fuente.

Las Areas de Informaciéon de la ISAAR(CPF) contienen elementos informativos
especificos que pueden incluirse en este elemento.

Para las personas o familias, consignar datos como nombres completos y titulos,
fechas de nacimiento y fallecimiento, lugar de nacimiento, domicilios sucesivos,
actividades, empleos o cargos, nombre original y otros posibles nombres,
acontecimientos significativos, y lugar de fallecimiento.
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Ejemplos:

Helen Luecas, Canadian artist, was born in 1931 in Weyburn, Saskatchewan, studied ar the Ontario
College of Art (Toronta) from 1950-1954 and was Drawing and Painting Master at Sheridan College
(Oakville, One) from 1973-1979, She has exhibited her art works widely in Canadian cities. She works
from her Gallery in King City, In 1991 York University awarded her a Doctor of Letters (Honoris
Causa). (Faudy)

Canada, York University Arohives

Droight P. Griswold was bom in Harrison, Nebraska in 1893, He served in the Nebraska legislature
during the 19205 and was governor of Nebraska from 1941 to 1947, He served as chief of the
American Mission for Aid to Greece (AMAG) from June 14, 1947 to September 15, 1948, (Fands)
UL, Natona! Archives & Records Administration

Chang and Fng Bunker, the orginal Siamese twins, marred sisters Sarah and Adelaide Yates in 1843
and established homes and families in Wilkes County and later Surry County, N.C.  (Fonds)
UL, University of North Carviina at Chapel Hilf

Louis Hémon est un éerivain francais né 4 Brest en 1880 et mort & Chapleau (Canada, Onrario) en
1913. Aprés des érudes de droit 4 la Sorbonne, il vécut huit ans en Angleterre, puis s'éeablit au Canada
en 1911, vivant a Montréal et dans une ferme i Péribonka (Lac Saint-Jean). Pendant sa courte carriére,
il rédigea plusicurs livres et articles dont le plus célébre est Mara Chapdelaine : récit du Canada
frangais, publié¢ en 1916, (TFonds)

Direation des archives de France

Jean-Frangois Bournel (1740-1806), homme de loi i Rethel, député des Ardennes 4 la Législative,
nommé en 1800 commissaire prés le tribunal civil de sa ville, puis procureur impénal. (Fonds)
Erawe, Cemtre bistorigne des Arebiver nationales

Gactano Salvemini nacque a Molfetta I'8 settembre 1873, Compiuti gli srudi ginnasiali e liceali in
seminaric, per la mancanza di mezzi economici della famiglia, nel 1890 vinse una borsa di srudio
presso Plstituto di studi superiori pratici e di perfezionamento di Firenze dove si laured con una resi su
La dignita cavalleresca nel Comune di Firenze, Llintensa produzione scicntifica gli valse, nel 1901, il
conseguimento della cattedra di storia medievale ¢ moderna all Universita di Messina. Il forte impegno
politico allinterne del Partito socialista, si espresse nella collaborazione alla stampa socialista ("Critica
sociale” e "Avant!”). Nel 1908 nel terremoto che distrusse la cittd di Messina, perse la moglic, i cingue
figli ed una sorella ed egli stesso si salve per puro caso. Frattanto I'approfondirsi delle divergenze con i
gruppi dirigent del Partito socialista lo andavano allontanando dallo stesso partito, da cui usci nel
1910 da posizioni demoeratico-radicali, per fondare il settimanale "L'Unita", Lasciata, a seguito del
terremoto, I'Universick di Messina insegné prima a Pisa, per approdare poi alla cattedra di storia
moderna dell'lstituto di studi superion di Firenze. Allo scoppio della guerra mondiale si schierd a
fianco dellinterventismo democratico. Nel 1925 dette vita al primo giornale clandestino antifascista: il
"Non Mollare", esperienza che si chiuse con la scoperta ¢ larresto dei promotori del giornale, fra i
quali lo stesso Salvemini. Rimesso in liberta provvisora, decise di espatriare clandestinamente. Mel
1934 consegui la cattedra di storia della civileh imliana, istiruita in memorda di Lauro De Bosis, presso ['
Harvard University di Cambridge (Mass). Nel 1947 rimise piede per la prima volta in Italia dopo vent
anni d'esilio, per tornarvi poi stabilmente nel 1949, Si spense il 6 settembre 1957, (Fords)

Ttaly, Istituts Storseo della Resistenga in Toscana

Pedro Aurélio de Goes Monteiro nasceu em Alagoas em 1889 ¢ faleceu no Rio de Janciro em 1956
Ingressou na Escola Militar em 1904, Foi nomeado chefe do estado-maior do destacamento em
combate em Formiga, no Parand, e designado para combater a Coluna Prestes. Chefe de gabinete do
dirctor de Aviagio Militar (1927), assumiu a tarefa de organizagio da Avisgie. Participou do movimento
revoluciondtio de 1930 como chefe do estado-maior. Promovido a general de brgada em 1931, foi
ministro da Guerra (1934-1935), inspetor das regides militares do norte (1936) ¢ chefe do Estado-Maior
do Exéecite (1936-1939). Em 1945 assumiu o comando-em-chefe das Forgas de Terra, Mar e Ar e, a0
lade de cutros gencrais, depds o presidente Vargas, Com a volta de Gerilio Vargas & Presidéneia da
Repiblica, assumiu a chefia geral do Estado-Maior das Forgas Armadas (1951-1952). Escreveu
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Ciperagiies do Destacamento Mariante no Parani Ocidental ¢ A Revolugio de 30 ¢ a finalidade politica
do Exército. (Fands)
Bragil, Arguive Nadenal

Emmanuel Sougez Duport (Burdeos 1889-Paris 1972) estudia bellas artes en Burdeos y desde muy
wemprano decide dedicarse a la fotografia. Viaja por Alemania, Suiza y Austria para profundizar sus
estudios en diferentes ralleres y laboratorios fotogrificos, Cuando estalla la 1 Guerra Mundial se
encucntra en Suiza ¥ regresa a Francia, En 1919 trabaja en Paris como fotégrafo independiente,
fundamentalmente dedicado a la fotografia publicitania y como ilustrador. Con motivo de la Gran
Exposicién de Art Deco realizada en Paris en 1925, realizo excelentes fotografias de los diferentes
expositores. La revista L'lllustration carecia de servicio fotogrifico y le encarga el montaje y
estructuracitn del mismo que se abrié en 1926 y funciond hasta el cierre de la revista en 1945, Como
director del Servicio de Fotografia se rodea de una serie de colaboradores entre los que se encuentra
Albert-Louis Deschamps. En 1945, cuando cierra la publicacion, Deschamps ya no csti en plantilla.
Muere en esa década en un sanatorio mental. Emmanuel Sougez se quedd en las instalaciones del
Servicio Fotogrifico manteniendo la ya menguada plantlla y creando una empresa propis, el “Atelier
Sougez”, que mantuvo hasta 1954, Emmanuel Sougez s conocido por su obra personal de fluscrador
de libros de arte, arqueologia, histonia y eritica de la fotografia. En cuanto a su obra ereativa, destaca
por sus bodepones y desnudos de gran formato. (Coleccidi)

Espaita, Archive General de la Guerra Cinil Espasiely

Para las entidades, consignar datos como el nombre oficial, fechas de existencia,
legislacién aplicable, funciones, finalidad y evolucién de la entidad, el organigrama, y
sus nombres primitivos, diversos o sucesivos.

Ejemplos:

Northwest Airlines was incorporated in 1926 as Northwest Airways. The company began service on October 1,
1926, as an air meil carsier berween the Twin Cities and Chicago, Passenger service was inaugurated in July 1927,
Northwest expanded its service through the Dakors and Montna w Spokane and Seartle in 1928-1933, The
company was reincorporated as Nonhwest Airdines, Inc. in 1934, (Fonds)

U5, Minnesota Historical Sacrety

Torres Strait Islander human rights and indigenous lands rights activist. Principal plaintff in the
landmark High Court of Australia native title case, Mabo and Others versus State of Queensland and
the Commaonwealth, 1982-1992, (Fonds)

National Library of Anstraiia

La société ardoisiére de I'Anjou a été constituée le 16 juiller 1894 par quatre actionnaires dans le but
d'acquérir et d'exploiter plusieurs carriéres en Maine-et-Loire (Trelazé et Moyant-la-Gravoyére) et dans
la Mayenne. L'acquisition des ardoisiéres de Renazé s'est éralée sur quatre ans : proprictaire de la
carriére d'Ensuziéres et actionnaire majoritaire de la société de Laubiniére (1894) ; propriéaire des
ardoisiéres de la Touche et du Fresne (1895) ; propriétaire de Laubiniére (1897). Victime de la
concurrence espagnole vers 1960, la sociétd ardoisiére de I'Anjou a fermé son dernier puits 4 Benazé le
31 décembre

1975. (Fonds)

France, Centre historigue des Archives nationales

Le HFD [haut fonctionnaire de la défense] est installé depuis 1963 auprés du cabinet du ministre. Sa
création faisait suite 4 Pordonnance du 7 janvier 1959 portant organisation générale de la défense et au
décret du 22 janvier de la méme année, relatif aux attributions des ministres en la maticre. Un décret
postérieur du 13 janvier 1965 précisa Porganisation de la défense civile, Clest un areéré du 3 aoie 1974
qui fixa dans le détail les attributions du haut fonctionnaire de défense (HFD) auprés du ministere de
IIntéreur. Il convient de préciser que les services de ee haut fonctonnaire engloberent de 1975 4 1985
une sous-direction de la défense civile et des affaires miliires. En 1988, le service fut divisé en trois
hureaux : le bureau de la proteetion des populations, le bureau de I'organisation, le bureau des plans de

défense. (Fondy)




el

Franice, Centre bistorigue des Archives watiowates

La Universidad de Siglicnza dene su origen en el Colegio San Antonio Portaceli, fundado en 1476
junto al Monasterio de Jerénimos extramuros de Siglienza por Juan Lopez de Medina, arcediano de
Almazin, en colaboracion con el obispo D. Pedro Gonzilez de Mendoza, gran cardenal de Espafa, y
apoyade por ¢l entonces vicario general del obispado, y después cardenal, Francisco Jiménez de
Cisneros. Al serle reconocida por el papa Inecencio VI en su bula de 30 de abril de 1489 Ia faculrad
de conferir grados, se convierte en Universidad, conforme al modelo habial en el Renacimiento
espadiol de Colegio-Universidad. La Universidad de Sigiienza estaba dotada con citedras de Artes,
Teologia, Derecho candnico, v Medicina. La reforma del marqués de Caballers de 1807 suprime un
gran nimero de universidades menores, entre ellas la de Siglienza, pere este plan queda sin efecto ante
la invasion napolednica. En 1824, ¢l Colegio San Antonio Portaceli se incorpora a la Universidad de
Aleali hasta su definitva supresion con ésta en 1836, De 1836 1 1845 algunos edificios se utilizaron
como viviendas, hasta que por RO. de 14 de noviembre de 1845 se dispuso la incautacion de todes
los inmucbles universitarios que eran propiedad de la Iglesia. (Fovds)

Espasia. Archive Histirs National

3.2.3 Historia archivistica

Objetivo:
Proporcionar informacién sobre la historia de la unidad de deseripcién que sea
significativa para su autenticidad, integridad e interpretacién.

Reglas:

Consignar los traspasos sucesivos de la propiedad, responsabilidad y/o custodia de la
unidad de descripcién e indicar aquellos hechos que hayan contribuido a conformar su
estructura y organizacion actual como por ejemplo, la historia de su organizacién, la
produccion de instrumentos de descripcién contemporineos, la reutilizacién de los
documentos para otros objetivos o las migraciones de software. Precisar, en el caso de
que se conozean, las fechas de estos hechos. Si se desconoce la historia archivistica,
consignar este dato.

Opcionalmente, si la unidad de descripcidn se transfiere directamente desde el
productor, no consignar la historia archivistica, pero hacerlo constar en la Forma de
ingreso (Ver 3.2.4).

Ejemplos:

Letters wrrten by Herbert Whittaker and mailed to Sydney Johnson remained in the custody of
Johnson unal his death when they were returned/bequeathed to Whirttaker and now constitute part of
his fonds. (Foadef

Canada, York University Archiver

This series was consolidated from a number of partially organized and miscellaneous files transferred
tor the State Archives in 1979, (Yemes)
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LS., Minnesota Fiistorical Society

This material was locared in a garage and sent to the Mational Archives and Records Administration as
alienated Federal records. {Serfes)
LY. Nattonal Archives & Becords Aderinistration

The papers were purchased by the National Library of Auseralia in March 1995 from Eddie Mabo's
widow, Bonita Mabo. Before the papers were rransferred to the Library in December 1994 they had
Leen stored ar the Mabo Family home in Townsville,

When the Library wok delivery of the Mabo Papers, they consisted of a mixture of labeled files and
loose papers. Files created and identified by Mabo have been retained and located in their appropriate
series. In some eases, where papers were clearly misfiled, file contents were rearranged by Libeary staff
in consultation with members of the Mabo family. Loose papers have been areanged into serics in
thematic and chronological order by Library staff. Users can identify files created by Mabo as these
have been kept in their original folders and stored in the Library’s numbered acid-free folders.
Included in the Mabo Papers were a number of audio wapes of oral history interviews conducted with
Mabo by Professor Noel Loos of James Cook University, These tapes have been added to the
Library’s Oral History collection. (Fandl)

MNational Library of Awsiralia

Les fonds des archives de cour tirent leur lointaine origine du trésor des chartes, conservé au chireau
de Chambéry, Dés le XIVe siécle, semble-1-1l, ils se différencient des archives comprables. A I'époque
d’Amédée VIII, au siécle suivant, le trésor des chartes, placé sous la responsabilité d'un archiviste
propre, dit clavaire, forme un dépor distiner de celui de la chambre des comptes. En 1539 les
documents les plus précicux  sont sowstraits 4 Poccupation frangaise et transférés 4 Verceil er a Nice.
Dix ans plus tard les archives concernant le Piémont quittent Chambéry pour Turin.Au début du
XW1le siecle il existait 4 Turin deus dépdts : celui du chateau et les archives camérales ou de la
chambre des comptes..De 1713 & 1719 ces fonds firent lobjer dun classement général er, sous
I'énergique impulsion de Victor-Amédée 11, soixante-quinze inventaires en furent rédigés de 1710 4
1720n.. (Fonds)

France, arcbives deépeartementales dz fa Yavoie

L'Archivio della Segreteria di Stato costituiva la prosccuzione di quello cosiddetto del Consiglio di
reggenza ed ambedue erano sottoposa alla vigilanza del Dircttore della Scgreteria di Stato, Nel 1808,
con I"annessione della Toscana all'lmpero francese, i due archivi confluirone nella Conservazione
generale degli archivi ed i rimasero fino al 15814 quando, con la Resmaumzione, fu dprisdnata la
Segreteria di stato, che ritird dalla Conservazione generale il solo Archivio della Segreteria di stato dal
1765-1808, mentre I"Archivio del Consiglio di reggenza conflui nella nuova concentrazione archivistica
allora costituita ¢ posta sotto il controllo dell’Avvocate Regio, denominata Archivi riuniti a quelli delle
Regic Rendite, dove fu ordinato ed inventariato. Negli anni suceessivi anche I'Archivio della Segreteria
di Stato (1765-1808) passd agli Archivi riuniti a quelli delle Regie Rendite, per poi confluire, nel 1846
assicme all’ Archivio del Consiglio di Reggenia, nell’ Archivio delle Riformagioni. (Fawds)

Itady, Archivia di State 4 Fironge

Recebendo otiginalmente o codigo AP 51, os documentos foram identificados preliminarmente no
inicio da década de 1980, tendo resultado desse trabalho uma relacio de documentos por canxas e
dentro destas por ndmero de documento, seguindo como critério a guarda fisica do acerve e,
provavelmente, a ordem orginal de entrada dos documentos na Instiuigio, sem agrupi-los por
assunto, cronologia ou espécie. Essa relagio permanceeu em vigor até julho de 1996, quando foi
iniciado o arranjo deste fundo. Foud)

Braggl, Argeive Medenal

El Juzgado de Arrbadas de Cadiz remitid su documentacidn, a través de su propia Secretars,
direcramente al Archivo General de Indias después de su desaparicion en 1822, El ingreso en el
Archivo de Indias supuso la creacion de la Seceidn VII cuyo nombre completo es el de Secretaria del
Juzgado de Arribadas de Cidiz y Comisarfa Interventora de la Real Hacienda Pablica de Cadiz,
denominacion que obedece a la de los dos organismos que se encargaron de la remision de los
documentos de sus respectivas instituciones.




La Secretara del _]u?.g:ldﬁ de Arrbadas de Cadiz remitio los fondos del extinguico Juzgado de
Arribadas por Real Orden de 15 de marzo de 1822, efectuandose la entrega el 30 de septiembre de ese
mismao afio, (Fondo)

Hs;.ba.fc:. Archive Creneral de Indias

3.2.4 Forma de ingreso

Objetivo:
[dentificar la forma de adquisicién o transferencia.

Regla:

Consignar el origen desde el cual fue remitida la unidad de descripcidn y la fecha y/o
el modo de adquisicion, siempre que no se trate, en todo o en parte, de informacién
confidencial. Si el origen se desconoce, consignar este dato. Opcionalmente, afiadir
nimeros de acceso o codigos.

Ejemplos:

Accession® 19%4-040 donated by Helen Lucas in 1994, Accession #1998-034 donated by Helen
Lacas in October 1998, (Fonds)
Canada, Yerk Um'wnfg' Archives

Gift of Herbert Whittaker on 22 Aprdl 1994, (Fands)
Ceiarla, York University Alrehives

Gift of Edna W, Phelps, 1971 October 29 (Tonds)

ULS., The University of Calfjornia, Irvine

Purchased from Anne Vaughan in November 1996 (Acc, 96176) (Foads)
ULS., University of Narth Carolinig at Chape! Hill

Artorney-General’s Department (Serfes)

Matiomal Archives af Asestralia

Don de la Société ardoisiére de I'Anjou (exploitation de Renazé) aux Archives départementales de la

Mayenne, 1969 [Fands)
France, archives départementales de ke Mayenne

Ces documents, provenant de Uingénieur M, Law, ont été versés par le burean départememal des
travaux publics en 1921 (Fub-fands)
France, arclives dépariementales de Paris

Achat en 1936 par vente judiciaiee au chiteau des Bretonniéres en Erbrée (Fardy)
France, archives départenrentales d Tle-et- 1/ ilaine

I".!:’:pm:ées le 22 sn:prcmbre 1986 par Maitre Monnerer, syndic dela liquidation (Fonds)
Franee, archives départensentales di Java

L'Archivio della Segreteria di stato pervenne all' Archivio Centrale delle Stato in Firenze, all’atto della
sua fondazione (1852) insicme con il resto degli archivi gia appartenud alle Riformagiond, (Fowds)
Italy, Arclice df State di Firenge

Doado por Conceiciio Saint-Pastous de Gaes Monteiro, vidva do dralar, em 7 de maio de 1979
(Famds)
Bragil, Argaive Madonal
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Ingresaron en el Archive General de Indias en 1864, procedentes del Ministerio de Ultramar {Famds)
Esparda. Arctive General de Indras

El 1 de abril de 1993 ingresa en ¢l Archive Histdrico Nacional, Seccién Guerra Civil (actulamente
Archivo General la Guerea Civil Espafiola), la coleccion Deschamps adeuirida por compra (Caleariin)
Espaga. Archive General de la Guerra Cioid Espariala

Depdsito realizada por el Ayunmmiento de Valladolid en 1974 (Fonda)
Espaga. Archive de fa Real Chanclleria de 1Valladolid

3.3  Areade Contenido y Estructura

3.3.1 Alcance y contenido

Objetivo:
Proporcionar a los usuarios la informacién necesaria para apreciar el valor potencial
de la unidad de descripcién.

Regla:

IZI‘.Eﬁ‘r una visién de conjunto (por ejemplo, periodos de tiempo, dmbito geogrifico) y
realizar un resumen de contenido (por ejemplo, tipos documentales, materia principal,
procedimientos administrativos) de la unidad de descripcion, apropiados al nivel de
descripeion.

Ejemplos:

The fonds consists of correspondence, scrapbooks, photographs, "The Diary Series"{1971-1978);
Relatonship Drawings (1978-1981) (both of which includes 246 charcoal drawings, 40 sketches, 34
drawings, 5 etchings, 47 lithographs, 3 framed sergraphs, 1 sketchbook, and 1 pastel on paper);
preliminary dmu.-ing-s for r'tngel'ltﬂ (1973 and Genesis; twelve orginal c:)lla.gc (Imwings for the book
co-puthored by Lucas and Margarer Laurence entitled The Christmas Story (1981) complemented with
letters from Laurence while they were collaborating on the book; original prints (1970s); a sketchbook
{1971} and Drawing Dedicated to my Daughter. Lucas provides an accompanying narrative to many
of the drawings, piving context for the works and an account of their evolution berween 1971 and
1979, The initial sketchbook pages are also included, portraying intimate personal images which she
likens to "finding the: achievement of my own voice," ([Famdr)

Coanada, York Usiversity Archives

This series containg maps and charts that relate, primarily, to the states in insurrection. The records
show topography, roads, milroads, locations of cites and towns, coastal areas and shorelines, lines of
defense, approaches w forts, posidons of water craft, and operatons during William Tecumseh
Sherman and the Union Army's advances upon Atlanta and upon Vicksburg, (Seres)

ULS. National Archives & Records Administratton

O Movember 25, 1963, President Johnson atended funeral services for President John F. Kennedy
at 5t. Matthew's Cathedral. Although the Diary does not contain any details about the funeral, it does
note that he returned to the Executive Office Building at 3:36 p.m, Later in the afternoon he received
forcign dignitarics at the State Depanment, met with Prime Minister Hayato Tkeda of Japan, met with
President Charles de Gaulle of France, and met with Prime Minister Lester Pearson of Canada. In the
evening Johnson awended a meeting for state governors before meeting with his economic advisors.
{Ttem)

118, WNattonal Archives & Records Administrafton
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C{rrﬂ:ﬁpundvnc:, bills, and receipts, inc!u{]ing slave bills of sale, of Siamese owins Chang and Eng
Bunker relating to their North Caroling property, planting interests, family matcers, and arrangement
for exhibition ours.  Also included are an account book, 1T833-183%, showing income from public
appearances and iinerary; clippings; photographs; articles about the twins by Waorth B. Daniels and
Jenathan Daniels and relared marerials; and “Joined ar Bieth," a 1998 videotape about the twing that
was made by Advance Medical Productons of Chapel Hill, N.C., for the Discovery Channel. [Fosds)
iy, !'_.'.u-r'pcn:':f;' af Marth Cansliva al C}fj.-.:lr:lr.l' Feti

Case contending that the Minnesota Comprehensive Health Care Act of 1976 is pre-empted by the
Emplovees Retirement Income Securities Act. (T
LY, Minwesata Histarseal Yociedy

The papers document many of Eddie Mabo's aciivides, especially during the vears 1972-1992, These
inglude his involvement in a number of family-based business and employment-ereation ventures; his
establishment of the Black Community School in Townsville, the fiest institution of its kind in
Australia; his interest and involvement in indigenous arts; his involvement in a number of indigenous
health, housing and education related boards, associations and commitees; and his support for Torres
Serait Ishnder independence and self-determination, The papers include material on the landmark
land claim case, a number of personal documents, job applications and some song lvrics, In the later
years of his life, Mabo kept diaries; some of these (1976, 1985-1992) are preserved in the Mabo
Papers. (Fomds)

Natignd Lilwary of Awstralia

Ce fonds unigue en hMavenne est susceptible d'ingéresser rour i la fois Phistoire sociale, économicque et
industrielle du département. 11 contient des documents wés divers, des piéces comptables, de la
correspondance, des plans, des papiers relatifs aux gréves, A la séeuritd dans les mines, au groupement
économique d'achat, a la Société de secours, ete. A titre d'exemple, la longue séric constituée par les
comptes rendus hebdomadaires de 'inpénieur relatifs 4 la marche de entreprise (1910-1930) constitue
une source exceprionnelle puisqu'il s'agic d'un véritable "journal de bord" de Pexploitation. (Fewds)
France, Aveliver dipartemeniales de ta Mayenue

Ces dossiers compreanent les projets d'ordee du jour ainsi que les projerss de textes devant éree
délibérés en Conscil des ministres, wransmis au secrétaire général de la Présidence par le secrétariat
gendral du Gouvernement, et les fiches relatives aux mesures individuelles, (Yertes)

France, Centre historigue des Archiver nationales

De juin 1818 a 1928, Pacre dengagement volontire enregistre les nom, prénom, dge, profession,
domicile, date et lieu de naissance, et signalement du volonaire {taille, cheveux, sourcils, yeux, front,
nez, bouche, menton, visage, signes particuliers), les noms, prénoms et domicile des parents. (Serdes)
France, archiver comurnnales de Nantes

Ces « Erats des arrées du Conseil et arréts en eommandement » sont des inventaires qui eépereotient :
17) les arrées simples rendus par le Conseil privé, avec la darte de Pareér, le numéro dordre de la
minute, les noms du rapporteor of de la partic qui a demandé une expédidon ; 2%) les arréts en
commandement, avee la date, le numére dordre ef le destinaaire de Parrét, et éventuellement e nom
du secrétaire d"Frae -::hnrgé de conserver la minute urj'gina.lf,: de Marrét. ﬁ‘pﬂ‘r:j

France, Centre bistorsque des Archives mativoales

A signaler un plan en coulewr du chemin d"Evey et chemin de Paris & Villeroy et Orangis. Trem)
Frauce, arclives départementales de £ Erronne

1l fondo raccoglic gli affad istruid dalla Scgretena di Staw ¢ risold, fino alla fforma dei Consigli del
1789, nel Consiglio di $tato, successivamente, nel Consiglio di Stato, finanze ¢ guerra oppure rsolt
direrramente dal Grandues nel suo Gabinetto, Ad esst fanno SELEto lee filwe i affari e protm::)“i elel
Comemissario imptrin]:: e dell’ Amministratore g:::'u:mlt: della Toseana che ressero Vex Granducato fra il
1807 e il 1808, prima della diretta annessione all' Impero francese. 1l fondo conserva anche i cosidderr
“Affari di sanitd”, runid a quelli della Segrereria di Stato per decrero dell’ Amministratore generale
della Toscana nel 1808, (Fouds)
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{taly, Archivio di State df Firenge

I documenti sono traseritd da varde font e precisamente: 4) dalle fotoriproduzioni delle carte a Prato;
b) dng]i appunti ¢ massunt di Gaetano Salvemind delle medesime carte; ©) da Ve Infermaiionaien
Begiefmengen im Leitalter des Inperialiomns. Das Jale 1974 bis qum Keegrarsbmeh, herausgepeben von Ono
Hoctzsch, Berhin, Verlag von Reimar Hobbing, 1931 (Sal-2k)

talv, Intitnte Ntovieo defla Restvtenga in Toscana

O fundo ¢ constiruido de correspondéncia, discursos, relatdrios, recories de jornais ¢ publicagdes,
documentagio referente ds atvidades do dwmlar como militar, miniswo da Guerra, do Superior
Tribunal Militar ¢ chefe do Bstado-Maior das Forgas Armadas, entre outros cargos, e 4 sua vida
pessoal, abordando a Coluna Prestes, o Tenentisme, a Revolugio de 1930 ¢ o Estado Novo, (Fauds)
Bra g.f:, AArgaive MNacigral

Grabado que representa el amaque inglés a la Isla de Santa Lucia, en diciembre de 1778 {Ulnidad
dacsemental sivgple)

Egparia, Arcdive General de Sinanias

Nota: I/ titdo forsed de fa aoideed de deseripoien estd en fnglis

Arravés de este fondo se puede llegar a conocer de forma pormenorizada la organizacion de los
correns maritimos entre Espafa-América-Filipinas, asl comao el terrestre referido dnicamente al
continente Americano, a partic de Carlos 111 Cada una de las Administraciones peninsulares y
ultramarinas puede ser estudiada de forma pormenorizada tanto en su organizacion como en ¢l
proceso de su funcionamiento. Al ser una documentacion que cubre los prolegdmenos de la
independencia de las colonias posee abundante informacian sobre los procesos de gestacion de
estas revuelas que de forma indirecta nos sumindstran las cartas de los administradores de correos,
Igualmente se puede llegar a reconstruir la compleja organizacion de los astilleros de Sorroza.
Contiene en la documentacidn importantes mareas prefilatélicas que ayudan a profundizar en el
conocimiento de esta rama filatédlica. Por dlimo, nos encontramos con una  importante
documentacion referida a los diaros de navegacion de los pagquebotes donde aparte de recoger
noticias sobre la vida a bordo v de la situacidn de la mar, constituve una fuente de viral importancia
para el conocimiento del clima del Atlintico Sur en toda la segunda mitad del siglo XV, reflejo
posiblemente de las acciones que el fendmeno del “Nido™ plantea en las costas del Pacifico (Fouda)
Egpasia. Archive Ceeneral de Indias

Docementos principales:
1. Memoria informe en la que los avuntamicntos alegan v acreditan los méritos esgrimidos en apoyo
@ SUS PrErCnsionss
2. Datos estadisticos v econdmicos del municipio
3. Matenal probatorio:
- cenificados
- materal grifico
- et (Yerme)
Fgpasia. Archive General de la Adnriniriracion

3.3.2 Valoracion, Seleccion, y Eliminacion

Objetive:
Proporcionar informacién sobre cualquier accién de wvaloracién, seleccidn, y
eliminacion efectuada.

Regla:

Consignar las actividades de valoracién, seleccidon, y eliminacién realizadas o
planificadas sobre la unidad de descripcion, especialmente si afectan de alguna manera
a la interpretacion de la documentacion.
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En su caso, consignar al responsable de la accién.
Ejemplos:

Criteria for file retention included the presence of attorney’s handwritten notes, substantiating
eorrespondence, depositions, and transeripts, which are seldom or never present in the supreme
court’s files. (Semeg)

LS., Minwerota Histarieal Society

All files in this series are appraised as ‘retain permanentdy’ under disposal authorities RDS440/1001;
RDA458/8.1 and RDA1IT6/8.1 (Yeries)
MNationel Archives of Anstralia

All the Mabo Papers that were transferred to the National Library have been preserved. (Fond)
Mational Lilrary of Anitralia

Les éliminations, pratiquées sur place avant le versement aux archives départementales, ont  porté
essentiellernent sur des dossiers émanant de administration centrale ou rectorale @ toures les fonctions
gestionnaires entiérement centralisées (carriére des personnels, notation administrative..) sont donc
absentes du fonds. Famde)

France, archives départenentales de bz Marmne

Les dossiers de libérations conditionnelles pour la période 1959-1970 (avec quelgues reliquats
antéricurs) représentaient un total de 290 articles. Le délal d'uddlieé administeative fixé & 25 ans éant
passé, un échantillonnage a pu étre effectué en septembre 1996 en foncton des critéres sulvanes :
conservation en totalitd des dossiers de condamnés 4 des peines de réclusion eriminelle de 5 ans et
plus, conservation d’un dossier sur vingt prélevé au hasard pour les autres dossicrs. (Server)

France, Service des archives du sministére de la Jrstice

Il materiale pit antico dell’archivio della Dogana o Firenge fu sottoposto a successive ondate di seard
nel corso depli ultimi decenni del Sewecento e nel terzo decennio dellOnocento, 11 materiale
ottocentesco fu a sua volta sclezionato al momento della confluenza del fondo nell’Archivio Centrale
di Seate i Firenze nel 1852, Descrizione del materale scartato ¢ contenutn nei relaivi elenchi
conservat nella serie degli inventari stodci dell’Archivio di Seato di Firenze. (Fond)

Ttaty, Archivio di Stato df Firenge

Esta serie suftic un expurgo entre los afios 1854 a 1858, En 1845 se crearon las Juneas de Archivo
para ¢l expurgo de documentacion, ...5¢ mandd constituir en cada Audiencia una Junta denominada
de Archivos formada por... La Junta empezd a trabajar, se hicieron unos indices de los documentas
para proceder a su clasificacion. Se comenzd por lo criminal. Se vendieron 143 arrobas de pleitos
cnminales. Esta scrie, que constaba de tres escribanias, wndra que tener un volumen aproximado al
de Hijosdalgo, o incluso mavor. Solo se conservan 2,130 cajas, (Serde)

Esparia. Archive de be Bead Chamalieria de 1-alladold

3.3.3 Nuevos Ingresos

Objetivo:
Informar al usuario de los ingresos complementarios previstos relativos a la unidad de
descripcion.

Regla:
Indicar si estin previstos nuevos ingresos, estimando en su caso, su cantidad y
frecuencia.
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Ejemplos:

Further accruals are expected (Fon)
Canada, York Unive ritly relies

The Awtomney General's litigation files are received annually, ten years after the casc is closed. Each
transfer consists of approximarely 50 cubic feet of records, (Semes)
LS., Miunerota Histordeal Socety

Further accruals to this seres are expected. (e
National Archives af. Arnstralia

It is understood that further Mabo papers are still in the possession of the Mabo Family and may be
ransferred to the Library in the furure, (Fomd)
Mattanal Library of Anstralia

Pour la péricde 1790-1940, les archives sont proviscirement conservées a I'hopital : délibérations de
la commission administrative depuis 1807, registres d'enteée des malades et vieillards depuis 1841,
regiseres des décés (1850-1919), statistiques hospitalitres (1895-1918), divers registres de compeabilité.

(Fonds)
Fravce, arclives départementales d Tile-et-1 ilaine

Trascorsi quarant’anni, le cartelle della sere Corfeggio ordineris vengono regolarmente versate di anno in
anno nella sexdone separata darchivia, (Famdy)
Ttady, Sovrintendergn avchivictica per da Toscana

Al ser un fondo cerrado no se prevé la llegada de nuevas unidades de instalacion (Fands)
Epasta, Archive Generad de Indias

El Ministerio de Cultura transfiere anualmente la documentaciaon con mas de 20 afios v con un menor
uso administrativo al Archivo General de la Administracion. Aproximadamente se transfieren unos 90
metros lineales al ano. (Fods)

Ligpasia, AArchive Genernl de fo <dorindrivaciin

3.3.4 Organizacién

Objetivo:
Informar sobre la estructura interna, la ordenacién y/o el sistema de clasificacién de la
unidad de descripcidn.

Regla:

Especificar la estructura interna, la ordenacion y/o el sistema de clasificacién de la
unidad de descripcion. Indicar los tratamientos realizados por el archivero. En el caso
de archivos electrénicos, proporcionar informacién sobre la arquitectura del sistema.
Alternativamente, esta informacién puede incluirse, de acuerdo con las normas
nacionales, en el elemento de Alcance y contenido (3.3.1).

Ejemplos:

The original order of the fonds has been maintained and arranged into five series which reflect the
major acovities of the ereator over the years. Fonds)
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Catiada, YVark University Arehives

Organized in 2 series: subject files (1913-1956, 42 cu. ft.) and crop reports and summaries (1932-
1968, 1 cu. ft.). (Sub-fonds)
U5, Minnesera Historeal Sociey

Arranged in two alphabetical sequences, one for general subjects, and one, by creamery name, for
creameries, (Seres)
LS., Minnesota Historical Socety

Arranged chronologically by year, thereunder alphabetically by name or acronym of office, and
thereunder chronologically (Serer)

ULS. National Archives & Records Administration

The papers have been arranged into 17 seres reflecting either the form of the record (eg: diaries) or
the activities to which they relate (eg. Business ventures, Moomba Festival, etc). (Fands)

National ilwary of Australia

Les papiers de famille ont été classés dans l'ordre de succession des familles qui ont été propriétaires
de La Chapelle. Les papiers relatifs aux familles alliées 4 la famille de Moustier... ont été classés en
dernier. A lintérieur de chaque génération, on a classé ensemble les documents qui concernaient le
chef de famille, son épouse et ses enfants.. Pour chaque groupe familial.. figurent en rtéte les
documenis reladfs aux événements familiaux, suivis des correspondances, des piéces concernant la
gestion du parnimoine, les activités intellectuelles..., les activités politiques et sociales (Fondl)

France, archives Ja‘baffemnfﬂ&: de fa Netme-et-Marme

Il fondo, nella parte che riguarda specificatamente la documentazione prodotta dalla Segretera di
Staro, € strutturato nelle tre serie tipiche degli archivi delle segreterie ¢ del ministen toscani: quella
delle buste di affari Asolun, quella dei registn dei protocolli delle risoluzioni e, infine, quella dei registri
(o repertori) degli affari, che costiruisce lo stumento di accesso alle alire due. Rimasto privo di
strumenti di corredo ¢ di numerazione unica, fino al suo trasferimento dagli Uffizi all'acruale sede
dell'Archivio di stato di Firenze (1989), € stato in quell’occasione inventariato e dotato di numerazione
unica di corda da Orsola Campanile. (Fands)

Lialy, Archivie di Stato df Firenge

I documenti sono ordinad in unica seric cronologica (Swb-fik)
Ltaly, Istituto Xiorico della Resistengn in Toscana

Ap6s a checagem dos documentos com a relagio existente ¢ a separagio dos documentos por ano, foi
possivel a elaboragio de um quadro de arranjo com diversas formas de seriagio, rais como remidtica,
estrutural ¢ por especie, (Fowal)

Bragil, Arguive Nagomal

El fondo consta de las siguicntes series:

-Expedicntes de relaciones con los Ministerios. 1923-circa 1930,
-Ponencias del Dirccrono Militar, 1923-1925.

-Asuntos Generales. 1923-circa 1930,

-Personal. {FMJEJ

Espania. Archive Histérico Naconal

Ordenado alfabéticamente por provincias {Serde)

Esgparia, Archive General de la Administracdn
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34

34.1

AREA DE CONDICIONES DE ACCESO Y UTILIZACION
Condiciones de acceso

Objetivo:
Informar sobre la situacién juridica y cualquier otra normativa que restrinja o afecte el
acceso a la unidad de descripcion.

Regla:

Especificar la legislacién o la situacion juridica, los convenios, regulaciones o
cualquier tipo de decisién que afecte al acceso a la unidad de descripcidn. En su caso,
indicar el periodo de tiempo durante el cual la documentacién permanecerd no
accesible y la fecha en la que la documentacion si lo estard.

Ejemplos:

Unrestricted access, including display rights and consultation rights (Fords)
Canada, York University Archives

Patient records contin private data; records are closed for 50 years from date of creation.
Researchers may apply to use these records in accordance with State Archives access statement. (Semes)
U8, Miwnesota Historical Socety

Material restricted by 5 USC 552 (b)(1) - National Security (Serdes)
U.S. National Archives & Records Adwmeinistration

Material restricted by terms of donor's deed of gift (Semes)
L1, 8. National Archives & Records Administration

Use of audio, video, or film materals may require production of viewing copy. (Fends)
U.S., University of North Carvlina at Chape! Hill

All materials of living persons other than Louis [, Rubin, Jr., are closed to research unol January 2018
{25 years) or until date of death of such persons, whichever occurs first, except with the written
permission of the persons involved. This restriction chiefly affects materials in Series 1.1, 6.2,, and
7.1. LDR materal is without restriction.  (Fomds)

LS., University of Nerth Caroling ar Chapel Hill

Access o the entre fonds is restricted undl 2005, Series 3 (Business ventures) is closed unul 31
December 2000, (Fonds)
Natiowa! Library of Anstralia

As of November 1999, 1170 file items in this series have been access examined. 1150 files have been
determined as being open access, 18 files determined as open with exemption and rwo files
determined as closed access. Other files in the series have not yet been access examined. The
controlling agency for this series is the Depanment of Defense, Central Office. (Serres)

MNatronal Archives of Anstralia

Archives publiques communicables conformément 4 la loi n® 79-18 du 3 janvier 1979, article 7 (délai
de soixante ans 4 compter de la date du document). Cependant, méme pour les documents déja
communicables en application de la loi, le més mauvais état matériel des documents ne permet pas
d'assurer leur libre consultation; pour cette raison et dans l'attente d'un microfilmage, il reste
nécessaire de déposer une demande d'autorisaton. (Fewds, sub-fonds)

Direction des archiver de France

Correspondance familiale non communicable avant 2010. (Fonds)
Direction des archives de France
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La majonté des documents contenus dans ce fonds est désonmais librement consultable, Néanmoins,
la communication de certaing dossiers reladfs au personnel cst soumise au délai de communication
préva par 'article 7 de la loi 0% 79-18 du 3 janvier 1979 (120 ans 4 compter de la date de naissance de
lintéressé, 130 ans a compter de la date de naissance pour les documents comportant des
informations & caractére médical), (Fawds)

Direction des archives de Frawee

Consultazione limitata ¢ con autorizzazione del Comitato per la pubblicazione delle Opere di
Salvemin (T
Ttaly, Latitielo Stovico defla Resivtenga in Toscana

Para sua preservagio, o acervo foi microfilmado ¢ o acesso 36 & concedido por meio desse suporte.

{Fands)
Bragif, Arnguiva Nacional

Libre consulta, por su caricter histdrico, de acuerde con el arteuln 57 de la Ley 16/1985, de 25 de
junio, de Parrimonio Histdrico Espafiol (Fandg)
Esperta, Archive General de Simarcas

Se precisa ¢l permiso de la familia para su consulta (Fonds)
Ligpasia. Archive Histirico Nudlonal

Las fotografias estin disponibles en soporte digital. La consulta de los originales estd restringida
(Caleceiin)
Eiiparia. Archive General de fa Guerra Cid Espaniala

342 Condiciones de reproduccion

Objetivo:
Identificar cualquier tipo de restriccién relativa a la reproduccion de la unidad de
descripcion.

Regla:

Informar sobre las condiciones, como por ejemplo el derecho de propiedad intelectual,
que regulan la reproduccién de la unidad de descripcién una vez que estd accesible. Si
la existencia de tales condiciones no se conoce, consignar este hecho. Si no existen
restricciones, no es preciso sefialarlo.

Ejemplos

Copyright is retained by the artise (Fonds)
Canada, York University Archives

Quotation or publication, beyond the fair use provisions of the copyright law, from records less than
25 years old requires written permission. (Famal)
U5, Mingesota Flistorical Nociety

May not be reproduced without the written permission of MOGM-Hearst Metrotone News. (Tren)
U5, Natignal AArehives & Records Adwinisiration

The donor has retained all proprietary riphts and copyright in the published and unpublished writings
of Rose Wilder Lane and Laura Ingalls Wilder, Those materials may be duplicated but may not be
published without permission. (Fond)

LS. National Arclives & Recorde Acdwminirtralton
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La reproduction de documents appartenant i 'Erat et conservés aux Archives natonales donne lieu &
la perception d'un droit de reproductdon. (Fouds)
Frasce, Centre bistorigue des AArcbives nationaies

La riproduzione della serde “regiser degli affad™ & consentita unicamente in fotocopia da microfilm
esistente. (Temes)
Lialy, Archivio df Stato di Firenze

Ia reprnducci:'m y el tpo estd sujeta al tamano ¥ al estado de conservacian de los documentos, valo
establecido en la O.M. de 20 de enero de 1995, de precios piblicos por servicios prestados por ¢l
Ministerio de Cultura (Fomds)

Espenta, Archive General de fa Grerra Cindl Egpaioda

343 Lengua/escritura(s) de los documentos

Objetivo:
Identificar la(s) lengua(s), escritura(s) y sistemas de simbolos utilizados en la unidad
de descripcion.

Regla:

Consignar la(s) lengua(s) y/o escritura(s) de los documentos que forman la unidad de
descripcién. Especificar cualquier tipo de alfabeto, escritura, sistema de simbolos o
abreviaturas utilizados.

Opcionalmente incluir también los correspondientes codigos ISO de lenguas (ISO
639-1 e ISO 639-2: International Standards for Language Codes) o escritura(s) (ISO
15924: International Standard for Names of Scripts).

Ejemplos

In Dakota, with partal Eoglish transladon (Fifk)
U8, Minnesota Historical Socely

Chinese (Serfes)
LY, Mattonal Archives o Recordds Adwiaistration

English (Fik)
Natianal Archives of Anriralia

Latin, Ecriture insulaire (noter en particulier Pabréviation utilisée pour ped) (Trem)
Direciton des archives de Frauee

Scrittura notarile con mold presdd dalla librarda, Numerose le legature soprattutto ssine virgula
superiuse come nella libraria, Ricchissimo il sistema abbreviatve che dpicizza la scrivtura notarile,
presenti le note tachigrafiche (Irem)

f.fﬂ_-fl-', Arelvio di Stato & F "r'.rr.-f'{r

Em portugués, contendo documentos em inglés, francés, espanhol ¢ alpuns cifrados, (Fonds)
Bragsl, Arguive Macional

Predomina ¢l castellano, pero mmbién bay docomentos en portugués, francés e inglés; no faltan
ejemplos de lenguas peninsulares como el gallego, catalin v vasco v lenguas muertas comao el lain, La
escrimra es cortesana, procesal y humanistica, (Fends)

Esparia. Archive General de Simancas

Alpunas fotografias incluyen en los dorsos o pies de fotos textos o dedicatorias con signos v
abreviaturas propias del lenpuaje masdnico. (Yeris)
Esparin, Archive de da Guerra Ciinl Espadoda

it
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344 Caracteristicas fisicas y requisitos técnicos

Objertivo:
Informar sobre cualquier caracteristica fisica o requisito técnico de importancia que
afecte al uso de la unidad de descripcién.

Regla:

Indicar cualquier caracteristica fisica importante, por ejemplo requisitos de
conservacion preventiva, que afecten al uso de la unidad de descripcién. Especificar
cualquier tipo de software y/o hardware necesario para acceder a la unidad de
descripcion.

Ejemplos:

Videotapes are in 'z inch helical open reel-to-recl format, (Sub-seres)
L&, Minnesota Historieal Sociery

Many of the prints show some fading and silvering. {Neres)

U8, Natronal Archiver & Records <dmeinirtration

At least six prints have their images obscured due to tme and the unstable chemical condidons within
the print paper. (Verses)

U5, Natronal Archives & Recordy Administration

Sigillo fragile, escluso dalla riproduzione in attesa del restauro (Trem)
ltaly, Archivie di Stato df Firense

Los actuales folios 93-113 aparecen desordenados, por error de encuadernacion; la secuencia correcta
es la siguiente: 93, 112, 96-111, 94-95 v 113 (Uniddad docacamernsa)
Espasia. Archive de le Corona de Aragin

345 Instrumentos de descripcion

Objetive:
Identificar cualquier tipo de instrumento de descripcién relativo a la unidad de
descripcidn.

Regla:

Informar sobre cualquier instrumento de descripcién que se encuentre en poder del
archivo o del productor y que proporcione informacién relativa al contexto vy
contenido de la unidad de descripcion. Si se considera necesario incluir informacién
sobre la obtencién de copias.

Ejemplos:
Contents list available (Yeres)
Canada, York University Archives

Transcript of original interview available (Seres)
Canada, York University Archives
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Series level descriptions available with associated box lists (Fonds)
Canada, York Usiversity Archives
An inventory that provides additional information about this collection is available in electronic form

at hup:/ Swww.mnhs.org/ library / findaids /00020.xml. (Fawds)
LS., Mimsesota Historica! Socety

Geographic index (Veres)
LS. Maiomal Archiver & Records Admisistration

A set of bound volumes contains caprtion lists for these neganves. (Seres)
U.S. National Archives & Recorde Administration

Paper inventories for parts of this series are available upon request. As of November 1999, 1172 file
item descriptions are available on the Natonal Archives” RecordScarch database. (Series)
National Archives of Anstralia

A 31 page published finding aid is available. This finding aid is also available on the Web at
hetp:/ fwwrw.nla.gov.au/ms/findaids /8822 heml (Fond)
National Library of Australia

Répertoire numérque du fonds 234 |. Saciéré ardoisiére de I'Anjou. Exploitation de Renazé/Isabelle
LAS. - (Archives du pays bleu/Archives départementales de la Mayenne). - Laval : Archives
départementales de la Mavenne, 1922, Comprend notamment un glossaire des termes techniques de
l'industric ardoisiére, (Fonds)

France, archives départementales de la Mayenne

Atter du Parlement de Paris. Premiére sivie : de Fan 1254 & Fan 1328, Tome premier: 1254-1299, par E.
Boutarie, Paris, 1863, in-4°, CXII-CCCXXXI-468 p. Tome deuxiéme : 1299-1328, par E. Boutarie, Paris,
1867, in-4°, 788 p. (Archives de I'Empire. Inventaires et documents).

Inventaire analytique dans l'ordre chronelogique reconstitué de tous le actes du Parlement de Paris, de
1254 4 janvier 1328, avec adjoncton de nombreux documents provenant du Trésor des Chartes,
Index des noms géographiques, de personnes et de matiéres des deux volumes, 4 la fin du wme
deuxiéme. (fermes)

France, Centre bistorigue des Archives natiorales

Negreteria i Stato (1763-1808), inventano a cura di O. Campanile, Firenze, 1989, Tmerrtarr, N /292 (Fondd)
Ttaly, Archivie di Stato &f Firenge

ARQUIVO NACIONMAL (Brasil). Guia de Fundos do Arquive Nacional. Rio de Janciro: O
Arquivo, 1999, 673 p. Digitado ¢ em base de dados.

. Pundo Gées Monteiro: inventiro analitico. Rio de Janeiro: O Arquiva, 1999, 209 p
(Instrumentos de Trabalho; n. 19)
O inventirio acha-se também disponivel em base de dados. (Fomdi)
Brazgl, Arguive Nadonal
Indice de dos legajor de Correas que se remitens af Archivo Creneral de Indias por ecte Ministerto de Ultramar, 1863 o
1864, 162 fals. (mannserito)

ALCALA FLORAN, Manuel, Inventario manuscrito, publicado en TORRES REVELLO, José, E/
Archive General de Indras de Sevilla. Historia y clasificacion de sus fondos. Buenos Aives, 1929, pp. 187-190, con
una serie de anomalias gue recoge PENA 'Y CAMARA, José M* de la, Archive General de Indras de Servlla. Guia
del Visitante, Madrid, 1938, p. 127.

HEREDIA HERRERA, A., Inventario de da Secadn de Correos del Archive General de Indias, Sevilla, 1986,
137 p. (ejemplar mecanografiado),
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LOPEZ GUTIERREZ, Antonio |., et. al., Inventario de da Secciin de Correas, Madrid, 1996, (Fands)
Elgpaia. Archiie General de Tidias

Del fondo de Juzgado de Guerra hay a disposicidn del investigador un fichero topogrifico (Fonds)
Esparia. Archivo de fa Real Chanalleria de 1V alladolid

Inventario en base de datos denominado “Fondo Historico™ (Seri)
Espaia. Archive Historice Provincial de Alava

AREA DE DOCUMENTACION ASOCIADA

Existencia y localizacién de los documentos originales

Objetivo:

En el caso de que la unidad de descripcion esté formada por copias, indicar la

existencia, localizacion, disponibilidad y/o eliminacién de los originales.

Regla:

Si el original de la unidad de descripcion estd disponible (bien en la propia institucién
bien en otro lugar) especificar su localizacién junto con cualquier otro nimero de
control significativo. Si los originales ya no existen, o su localizacién se desconoce,

consignar este hecho.

Ejemplos:

Following sampling in 1985, the remaining case files were destroyed. (Seres)
U5, Minnesota Historical Society

It appears the original of file item 81645 was withdrawn from A471 some tme after August 1988, and
currently the file has not been located. A photocopy of the file has been placed with the series in lieu

of the original. (Yeres)
National Archiver of Anitraka

The orginals are locared in the Western Historical Manuseript Collection, University of Missouri,

Columbia, Missourn, (Yemes)
U.N. National Archives & Records Adwrintstration

“rig'lnals of these documents are prq:sidc:n!_i.ai records in the cust }d}' of the Mational SELI..LHI} Council.

Neres)
[7.X, Natiomal Archives & Records Admeincsiration

Microfilm du cartulaire de Redon (original aux archives de FEveché) (Seres)
France, archives départementales d'We-et-1-Flaine

Attualmente le carte a Prato sono conservate presso l'archivio dell'lstituto narionale per la storia del
movimento di liberazione in [talia Milano). Su Carlo a Prato e il suo archivio efr. TORCELLAN M.,
Per una biografia di Caro a Prato, in ltalia contemporanea, 1970, lug.-set., 124, p. 3-48, dove & anche

la descrizione sommana del Fondo a Pravo (Fik)
lLtaly, Istituio Storico della Resistenga in Toscana
Note: The unit of descrspiion is made s of copies from the personal papers of Carle @ Prato

Registro de Extranjeros del Departamento de Migracion depositado en el Archivo General de la

MNacitn de México, rﬂbﬁ':ﬁb'u)
E_lpdﬁa. Archive Cremeral de la Adwieriviracon -

Nota: La unidad de desoripcidn es wna coleciin de 70 rolios de microfilm del Registro de Inmigrantes Esparioles en

Méxaen
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352 Existencia y localizacién de copias

Objetivo:
Indicar la existencia, localizacion y disponibilidad de copias de la unidad de
descripcion.

Regla:
Si la copia de la unidad de descripcion estd disponible (en la misma institucién o en
otro lugar) especificar su localizacién y cualquier otro niimero de control significativo.

Ejemplos:

Digital reproductions of the Christie family Civil War correspondence are available electronically at
heep:/ /www.mnhs.org/ collections/ christie.html. (Fonds)
U5, Minnerota Hirtorical Society

In August 1988 a photocopy of item 81645 (from the Japanese War Crmes Trials section of the
series) was transferred o the Australian Archives from the Ausiralian War Memorial under the
number 1010/6/134 and accessioned into series A2663. (Veres)

National Archives of Anitralia

The Mabo Papers have been microfilmed onto 11 reels of 35mm film held ar NLA Mfm G 27,539
27.549. Full sets of the microfilm are held by the Townsville and Caims campus libraries of the James
Cook University of North Queensland. (Fonds)

National | ibrary of Asctralta

Cases numbers 1-769 have been reproduced as Natdonal Archives and Records Administration
microfilm publication M1082, entitled “Records of the U. 5. District Court for the Eastern District of
Louvisiana, 1806-1814."" (Serses)

ULS. National Archives & Records Adwinistration

Les cahiers de doléances ont été microfilmés sous la cote 2 Mi 30 (Fik)
Dvirection des arclives de France

Una copia dei microfilm ¢ delle rascrizioni furono depositati nel maggio 1941 nella Widener Library
di Harvard {Cambridge, Mass) e si trovano ora nella Houghton Library (*48M0-394) (Sermes)

Ttahy, Istinte Storico della Resistenga in Toscana

Microfilmes 045-97 a 054-97. (Fonds)

Brag, Arguive Nacional

Existe copia en positivo que puede ser consultada en ¢l Ministerio de Asuntos Exteriores (Coleectin)
Espara. Archive General de la Guerra Civid E spainla

353 Unidades de descripcion relacionadas

Objetivo:
Identificar las unidades de descripcion relacionadas.

Regla:
Informar acerca de las unidades de descripcién que se encuentran en el mismo archivo
o en otro lugar y que tengan alguna relacién con la unidad de descripcién por el



principio de procedencia o por cualquier otra clase de asociacién(es). Emplear una
introduccion adecuada y explicar la naturaleza de dicha relacién. Si la unidad de
descripcion relacionada es un instrumento de descripcién, utilizar el elemento de la
descripcion Instrumentos de descripcion (3 .4.5) para indicarlo.

Ejemplos:

Earlier files of a similar nature (1959-1968) are catalogued as Minnesora. Secretary of State. Charitable
corporatons files. (Verdes)
U8, Minmesota Historieal Society

See also Louis Decimus Rubins papers (#3899) and the Clyde Edgerton papers (#4616) in the
Southern Historical Collection, University of North Carolina at Chapel Hill (Fomds)
U5, University of North Carolina at Chaped Hill

Previous scrics: A703 = Correspondence files, multiple number series with occasional alphabetical
prefixes and infixes [Canberra),

Controlling series:

1 Jan 1901 - A3193, Name index cards for courts-martial files [including war enimes trials],
alphabencal series;

I Jan 1901 - AG739, Register of Transcripts of Courts-Martal Proceedings;

1 Jan 1929 - 31 Dec 1952 A5024, Subject index cards to A432, Correspondence files, annual single
number series - A5024 controls those files relating w Japanese war crimes trials;

I Jun 1975 = by 3 Jul 1975 A3194, Copies of subject index cards [A5024] relating to Japanese war
crimes trals - A3 94 controls those files relating to Japanese war crimes trials,

A quantity of records in this series, within the file number range 80776 to 81663, deals with Japanese
war eritnes trials. The index cards for these files are available as CRS A3193/XM1 and A3194/XMI1.
{Neries)

Nattonal Archiver of Australia

Sound recordings from the Mabo Papers are held in the Natonal Library's Oral History collection at
TRC 350, (Fonds)

National Library of Anttralia

Ces documents prennent la suite de ceux versés depuis 1811 dans les séries F' : administration
générale, F* : comptabilité générale, et F'Y ; cultes (Seres)
Framee, Centre des archives comlemfrraines

Des registres de méme ongine sont conservés sous les cotes 11 ] 1-81 (fonds Magon de la Balue,
complément) et en 39 | 1-12 (fonds Urvoy de Saint-Michel) (Yerfes)
Framce, archives départementales d 1e-et- 17 taine

A cumpJ:':u:r, aux Archives départcmcnt:]:s de la Cote-d"Or, par le fonds de la chambre des COmples de
Dijon qui contient celui de la chambre des comptes de Savoie pour la Bresse, le Bugey et le Pays de Gex ;
on notera en partculier les comptes des chiatellenies avec les amendes de justices (X11le-X Ve siécles) (B
GOTO 10408 e les aveux et dénombrements des seigneurs (B 104703 11118) (Fonas)

France, archives departementales de £'-Ain

Le buste di affari direttoriali dal 1771 al 1785 sono attualmente conservate nel fondo Consiple df
reggenga (1737-0763), nn 1008-1025. Anche ad esse si accede, come al resto della documentazione
riferibile alla Segreteria di Stato, artraverso la seme dei registr degli affan, conservara nel fondo
Segreteria di Stato (1765-1808). (Fonds)

ltaly, Archivso di Ntate dr Frrenge

Para la época anterior al siglo XV puede resultar de interés la consulta de:
= Archivo General de Indias: Contrarackin

= Archivo General de Indias: Indiferente General

- Archivo General de Indias: Consulados
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También hay documentacion relacionada en:

- Archivo General de Indias: Ultramar {una veintena de legajos)

- Archivo General de Indias: Eswtado (un buen nimero de documentos sueltos, abordando
cuestiones relativas al tema de correns)

Ipualmente habria que consultar:

- Musen Maval: Diarios de Navegacion

- Archive Historico Nacional: Ultramar (Fowds)

Esparia, Archive General de Indiar

Archivo General de Simancas, Seceidon Gracia v Justicia: amplia informacion sobre las ensefianzas
impartidas en el Seminario en el siglo XIX. Archivo del Parrimonio MNacional, Seccidn Caballerizas
reales: documentacion sobre la Casa de Caballeros Pajes.

Biblioteca MNacional: Comstitnerones del Real Seminarto de Nolbiles de Madrid, s.1., s.a., Informe goe se da a dos gue
desearen saber fas drennstancias def wwevo Seminario de Nobles, gue of Rey nuestro Sedfor ha fundado, dependiente y a
direceron del Colegio Inpertal de la Comparita de [essis de esta Corte..., 5.1, s.a., Zh. (Fonds)

h..lppm Archive Histérneo Nacional,

La mayor parte de la documentacion gi:m:m.da por esta Secretaria se conserva en el AGS, Sec. VIIL,
Gracia v Justicia (1.676 legs.) (Subyomds)

Espasia, AArchive Histérica Nacdanal

354 Nota de Publicaciones

Objetivo:
Identificar cualquier tipo de publicacion que trate o esté basada en el uso, estudio o
andlisis de la unidad de descripcion.

Regla:

Dar la referencia y/o informacién sobre cualquier publicacion que trate o esté basada
en el uso, estudio o anilisis de la unidad de descripcién. Incluir referencias de las
transcripciones o ediciones facsimilares publicadas.

Ejemplos:

‘The entire calendar has been published in 12 volumes from the set of cards held by the University of
Winois. The Merewess Calewdar:  Federad Documents of the Upper Missizsippe Valley §780-1890 (Boston: G,
K. Hall and Co., 1971). (Fondl)
LS., Minwesota Historieal Nociety

Noel Loos® biography of Mabo, Edward Keikd Maba : bis life and struggle for Jand mghts, St Lucia, UQP,
1996, makes numerous references to the Mabo Papers. (Fandl)
Natiomal Library of Anstralia

Fr. Bluche a publié sous le ttre Les Howmenrs de da Conr, Pans, 1957, 2 vol. in-4% (Les Cabrers nodfes, o™
10 et 11), un catalogue des maisons ou familles admises au XVIIE siécle aux honneurs de la Cour,
établi d'aprés ces documents, (Verrer)

Framse, Cenire historique des Arbives mationales
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3.6

3.6.1

BUCCHI, 5. Nota sulla formazxione dell' Archivio Salvemini, in If Pease, 1980, XXV, 1, gen,, p. 43-61;
VITALL 5., L'Archivio Salvemnini, in Informagione, 1987, V1, 12, p. 39; Inuoduzione, In VITALIL S.,
Archivie Gaetane Salvemini. I Mavosaitti ¢ wateriali df farors, Roma, Ministero per | beni culturali e
ambientali. Ufficio centrale per i beni archivistici, 1998; SALVEMINI, G., Opere, Milano, Feltrinelli,
1961-1978, vol. 1-9 (tomi 18); SALVEMINI, G., Carfeggis, 1898-1926, Ban, Laterza, 1984-1997, (voll.
5) (Flords)

Ttaly, Teiitnto Niorico defla Resistensa tn Toscara

Note: Pablications abont the fouds Selvensind Gaetano and based am the docwements within the fonds,

SMITH, Peter Seabomn. Gdes Monteiro and the role of the Army in Bragil. [s1. 1 s.n.], 1980,
MONTEIRO, Pedro Aurélio de Goes. The Brazilian Army 1925 a contemporary opinion.
Introdugio de Perer Seaborn Smith. [s1]: University of Waterico, 1981, (Occasional paper series)

{Fonal)
Bragil, Argaive Nadonal

Arvizu v Galarragn, F., B Consegfo Real de Egpada ¢ Indias (1834-1836), “Actas del 11T Symposium
Historia de la Administracion®™, Madrid, 1974, Pp- 383-408, f]'"'.:;rnﬂ’a}
Espaia. Arcbive Ceneral de Simarcas

AREA DE NOTAS
Notas

Objetivo:
Dar informacién que no haya podido ser incluida en ninguna de las otras dreas.

Regla:
Consignar informacion especial o cualquier otra informacién significativa no incluida
en ningtin otro elemento de la descripcion.

Ejemplos:

Title supplied from contents of the seres (Famds)
Canada, Yord University Archives

Also known as: Uncle Rermus collection. (Fawd)
.y, Ema{}' L"m::'rm':lj'

Previcusly known as: Battle of Kennesaw Mountain collection. (Fands)

L., Ewory University

Please note that only a portion of this item has been digitized and made available online. (frew)
U8, Nationad Arcbives € Records A dministration

Item barcode 200393 (Fik)
Nattonal AArchives of Ansiralta

Fontes complementares siio mencionadas no inventirio do fundo, (Fends)
Brazi, Arguive Navonal

Fondo mambién llamade “Guerra Antigua™ v “Guerra y Marina®, éste dltimo s ¢l que se otiliza
actualmente para la petcion de unidades de instalacion por ¢l investgador desde terminales
informatizados. [Tonds)

Espaia. Archive General de Simancar
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3.7 AREA DE CONTROL DE LA DESCRIPCION
3.7.1 Nota del archivero

Objetivo:
Explicar quién y como ha preparado la descripcion.

Regla:
Especificar las fuentes consultadas para preparar la descripcion y quién la ha
elaborado.

Ejemplos:

Description prepared by 5. Dubeau in October 1997; revised in April1999 (Fowdl)
Canada, York University Archives

Processed by: Lydia Lucas, May 1996; Lara Friedman-Shedlov, May 1999 (Fords)
U.S., Minnesota Histary Sociely

Description written by Sharon G. Thibodeau (Fomds)
LS. National Archives & Becords Adwmeimistrainon

Papers arranged and described by Adrian Cunningham. (Fonds)

Naiional Library of Asstralia

La descrizione & stata compilata da Alessandra Topini nel corso del progeto “Anagrafe informatizzata
degli archivi italiani” ¢ revisionata da Stefano Vitali (1999). Sono state consultate le scguent fonti
archivistiche: AS FI, Segreteria di Stato (1765-1808), 1142; SUAP, Rodinny archiv Toskansckych Habsburks,
Ferdinands I1I, 1, cc. 1-4; le opere seguenti: ; PANSINI G, Potere politico e amministrazione al tempo
della Repyenza lorenese, in Pompeo Nert, At del colloguio di studi di Castelfiorenting 6-7 maggio 1988, a cura
di A. Fratoianni e M. Verga, Castelfiorentino, Societa storica della Valdelsa, 1992, p. 29-82; CONTINI
A., Pompeo Neri tra Firenze e Vienna (1755-1766), ifvdenr, p. 239-331; BECAGLI V., Pompeo Neri e
le riforme istituzionali della prima etd leopoldina, f#vdem, p. 333-376 (Fonds)

Ltaly, Archivio di Stato di Firenze

Descrigio preparada por Mariza Ferreira de Sant’Anna e Maria da Conceigio Castro, técnicas do
Arquivo Nacional. (Fomds)

Bragil, Argeive Nacvonal

Deseripeion realizada por Eduardo Pedruelo Martin (Fonda)

Espata. Archive Gemeral de Simancas

3.7.2 Reglas o normas

Objetivo:
Identificar la normativa en la que esta basada la descripcion.

Regla:
Consignar las normas y reglas internacionales, nacionales y locales utilizadas en la
descripcion.
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Ejemplos:
Fonds and scries level descriptions based on Rudes for Archival Deserption {(Fonds)
Canada, York University Archives

Description based on the Oral History Caraloping Manual (Chicago: Society of American Archivists,
1995). (Serves}

LS., Minnesota Historical Society

Series controlled and deseribed under the rules of the Natonal Archives of Australia’s Commonwealth
Records Series (CRS) Svstem. (Serdes)

National Arclives af Awstralia

Cet instrument de recherche a été élaboré conformément aux recommandations de louvrage suivant ;
Direction des Archives de France, [er tustriments de recherche dans fee archives, Panis ¢ La Docuomentaton
francaise, 1999, 259 p. (Fonds)

Direction der archives de France

La descrizione & stata compilata sulla base del Mawsadt per ¢ rifenators del progeto “ Anagrafe degli archivi
italiani.” (Roma, 1994) ¢ delle Tntrugrans per la rilevagioni dei dati, Progette “Anagrafe"dell’ Archivio di Stato
di Firenze (Firenze, 1993-1997) ¢ revisionata facendo riferimento all'lmferwational Standard Archival

Descripton (General) (Fonds)
Italy, Archivio di Stato di Firenge

3.73 Fecha(s) de la(s) descripcion(es)

Objetivo:
Indicar cudndo se ha elaborado y/o revisado la descripcion.

Regla:
Consignar la(s) fecha(s) en la que se ha preparado y/o revisado la descripcién.

Ejemplos:
Finding aid prepared April 1972, (Fords)

LY., Minmesota Historical Jaorely

1999-02-11 (Teer)
L1.5. MWational Archives & Records Adwinistration

Series registered, 24 Seprember 1987, Description updated, 10 November 1999, (Serres)
Mational Archives of Anstralic

File access decision and item registration, 22 November 1984 (Fik)
MNational Archives of Ansivalia

Redatta nel 1995, revisionata nel scttembre 1999, (Fonds)
Tealy, Archivio di State di Firenge

1/12/1999 (Fouds)

Brazil, Arguive Nadonal

1998 (Tonda)
Espasia. Archive Gemeral de Simancas
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APENDICE A - 1

A-1  Este modelo jerdrquico de ISAD(G) presenta un caso tipico que no incluye todas las
combinaciones posibles de niveles. Todos los niveles presentados en el modelo pueden
incluir tantos niveles intermedios como se considere necesario.

Modelo de los niveles de organizacién de un fondo

M= [a e
==




APENDICE A -2

RELACIONES ENTRE ENCABEZAMIENTOS AUTORIZADOS Y
DESCRIPCIONES ARCHIVISTICAS

llustradas con un ejemplo

Descripeidn(es) archivistica(s) normalizada(s) siguiendo la ISAIG) ¥ las normas | Encabezamientos archivisticos autorizados de acuerdo con la ISAAR(CPF) y
nacionales compatibles las normas nacionales compatibles
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Norma Internacional General de Descripeion Archivistica, Segunda edicion.

APENDICE B
Ejemplos completos

Los ejemplos que figuran en este Apéndice sirven para ilustrar la ISAD (G). De acuerdo con el péarrafo 6 de la Introduccién (1.6), *... esta norma no
define los formatos de edicién ni ¢l modo de presentacién de este elemento, p.e., en los inventarios, catdlogos, listas, etc.” En consecuencia, ¢l desarrollo
y el orden de los elementos de descripcion que figuran en este Apéndice no son preceptivos. Sin embargo, a los efectos de esta Norma, siguen el orden
de la ISAD (G).

Para ilustrar ¢l aspecto multinivel de 1a ISAD (G) se han incluido dentro de una sola jerarquia vertical tantos niveles de descripcién como se han
considerado adecuados y/o dtiles a los efectos de esta norma. No todos los ejemplos son multinivel. Donde existen niveles de descripeion, éstos se
especifican con su nombre y aparccen sangrados. La descripeion de las partes no muestra necesariamente todos los niveles posibles ni todas las
descripciones que resultarfan de la descripcién de un fondo o coleccién y de todas sus partes. De acuerdo con [-12, los ejemplos no contienen
necesariamente los 26 elementos de descripeion de la ISAD (G). En los ejemplos, los elementos de descripeion obligatorios, no se repiten todos ellos en
cada nivel. Como la forma de presentacién del Apéndice B muestra una jerarqufa integrada, se aplica, la regla multinivel 2.4, No repeticion de la
informacién. Por ejemplo, si el productor de la unidad de descripcién en un nivel superior es el mismo que el productor del nivel inferior, no se repite en
el(los) nivel(es) inferior{es).

La numeracién y los nombres de los elementos de descripeién aparecen en la columna izquierda en el idioma de la Norma. De acuerdo con el 1-4, las
reglas locales existentes pueden utilizarse para tipos de materiales especiales (Esto sucede generalmente en el nivel de descripcion de la unidad
documental simple). Los nombres de los elementos de descripcion para materiales especiales que no aparezcan en la ISAD (G) figuran entre corchetes y
deben especificarse las reglas o Normas utilizadas. (Ver 3.7.2).

Los contenidos de los elementos de descripeién aparecen en la columna del medio en el idioma de la descripeién tal y como se han remitido al ICA/CDS.
Los nombres de los elementos de la descripcion en el idioma de la descripeion, distinto del idioma de la Norma, aparecen en la columna de la derecha.
Esta columna quedard vacfa en el caso de que el idioma de la descripeitn sea el mismo que el de la Norma.

Otros puntos de acceso distintos del (de los) productor(es) (controlados © no controlados) no figuran en estos cjemplos. Ver las ISAAR (CPF) de
encabezamientos autorizados para los nombres de los productores.
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